ZARZADZENIE NR 0050.96.2016

BURMISTRZA ZELECHOWA
z dnia 4 stycznia 2016 roku

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych, kidryeh wartosé nie
przekracza progu stosowania ustawy Prawo zamowien publicziych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2015 1, poz. 1515) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Wprowadza sie¢ Regulamin udzielania zamoéwiei publicznych, ktdérych warto§é nie
przekracza progu, okreslonego w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U, z 2013 r. poz, 907 ze zm.).

2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 wraz z zalgcznikami, stanowig zalgcznik do
ninigjszego zarzgdzenia.
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§2

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.




4. Przy udzielaniu zamodwien, o ktorych mowa w ust. 3, Zamawiajacy udziela zambwienia
poprzez negocjacje z wykonawceg w sposéb gwarantujacy zachowanie zasad okre$lonych
w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

3. Zapis ust. 2 1 ust. 3 nie wylgeza mozliwosei zastosowania procedur jak dla zamowien
opisanych w § 41 5.

§ 3. Osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie procedury

1. Procedury udzielenia zamowienia publicznego, o ktérych mowa w § 2 ust.1 pkt 21 3 moga
przeprowadzac:

1) Jednostka organizacyjna Gminy Zelechow,

2} Pracownik merytoryczny Urzedu Miejskiego w Zelechowie,

3} Zespodt roboczy wyznaczony przez Kierownika Zamawiajacego Gminy Zelechow,

zwani dalej Zamawiajgcym.

2. Zamawiajacy odpowiada za gospodarnosc i celowosé realizacji zamodwienia,

3. Zamawiajacy sprawuje nadzor nad realizacjg zamdwienia przez wykonawce.

§ 4. Szczegdlowa procedura udzielenia zaméwienia od 3 000 euro do 14 000 euro

I. Obowiazkiem Zamawiajacego odpowiedzialnego za realizacje zamoOwienia, o ktérym
mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 regulaminu, jest dopilnowanie, by bylo ono zrealizowane zgodnie z
przepisem art. 44 ustawy o finansach publicznych.

2. Zamawiajagcy odpowiedzialny za realizacje zamdwienia bezstronnie, obiektywnie,
starannie, zgodne z obowiazujgeymi przepisami prawa rozeznaje, kwalifikuje oraz
przygotowuje i przeprowadza post¢powanie o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Procedure udzielenia zamoOwienia przeprowadza sie¢ w formie rozeznania cenowego,
telefonicznie, poczta elektroniczna, faksem, pisemnie lub poprzez portale www, przeglad cen,
zapraszajac do skladania ofert co najmniej 2 wykonawcow swiadczacych dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia lub drukujac oferty z portalu www lub
publikujac informacje o rozeznaniu cenowym w Biuletynie Informacji Publicznej;
dopuszczalne sa wszystkie formy jednoczeénie.

4. Z przeprowadzonego rozpoznania cenowego sporzadza si¢ notatke zgodnie z zalgcznikiem
nr 1 do regulaminu.

5. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy, ktdry przedstawil oferte najkorzystniejsza z punktu
widzenia zalozonych kryteriow oceny.

6. Udzielenie zamowienia zatwierdza Burmistrz,

7. Zamdwienie udziela sig:

a) na dostawy i ustugi w formie pisemnej za pomoca formularza zamowienia lub umowy,



ich skutkow, sniezyce, oblodzenia oraz inne zdarzenia majace charakter kleskowy itp.

3. Fakt udzielenia zamdwienia w svtuacjach opisanych powyzej zostaje potwierdzony przez
Zamawigjagcego odpowiednim opisem na fakturze lub rachunku przedstawionym przez
Wykonawcg po zrealizowaniu zaméwienia.

4, Poza postanowieniami ninigjszego regulaminu mozna udzieli¢ zamowien, ktore ze wzgledu
na szczegdlne potrzeby Zamawiajacego mogg byé zrealizowane tvlko przez jednego
wykonawce, lub moga byé zrealizowane tylko przez jednege wykonawce z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw
wylgeznych, wynikajgeyeh z odrebnych przepisow.

§ 7. Nadzorowanie zamoéwien

1. Pracownik — ds. obstugi informatycznej oraz zamdwien publicznych zobowigzany jest do
biezacego kontrelowania i nadzorowania realizacji planu zamowien oraz dba, aby nie zostaly
naruszone przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych.

2. ZamoOwienia lub umowy, o wartodci szacunkowej nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty
30000 euro, o ktorych mowa w § 2 ust.1 pkt 2 1 3 podlegaja wpisowi do rejestru zamowien,
stanowigcego zalacznik nr 4 do niniejszego regulaminu, prowadzonego przez pracownika
ds. obstugi informatycznej oraz zamowien publicznych, ktory jest réwniez odpowiedzialny za
przechowywanie oraz archiwizacje dokumentacji.

§ 8. Postanowienia Konicowe

1. W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zamowien publicznyvch, Kodeks

cywilny oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.



Za!qcznik nr 1 do REGULAMINU UDZIELANI ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA PROGU STOSOWANIA USTAWY PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH
Notatka
z przeprowadzonego rozeznania cenowego
zamowienia o wartosci od 3000 euro do 14 600 euro
I. Opis przedmiotu zamowienia

2. Termin realizacji/wykonania ZamOWIEIIa ... ....oooiiiiivi e

3. Warto$¢ szacunkowa zamowienia ............ooooii netto.

4. Warto$¢ zamdwienia W €UI0  ....veiiiiiiiiiiiiiniin przeliczona  zgodnie
7 Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow zdnia ... .

5. Nazwisko i imie osob/osoby, ktdre/a ustality/a warto$é szacunkows zamowienia

7. Kryteria oceny Ofer: ..o e

8. Informacja dotyczaca wykonawcow, ceny i innyveh kryteridw oceny ofert:

L.p. Nazwa i | Oferowana | Punkty Inne Punkty Suma
adres cena . A
kryteria punktow
wykonawcy netto/bratto
9. Informacje uzyskano wdniach ... . e
10. Proponowany wyhoér wyKonawcey wraz Z uzasadnieniem

{podpis osoby sporzadzajacej notatke)

{podpis Burmistrza}



Zalacznik nr 2 do REGULAMINU UDZIELANI ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA PROGU STOSOWANIA USTAWY PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

Znak SPrawy: ..o Zelechdw, dn. ...

ZAPYTANIE OFERTOWE
na dostawy, ushugi, roboty budowlane o wartosci nie przekraczajzcej 30.000 EUR

1. Zamawiajacy: Gmina Zelechéw / Urzqd Miejski w Zelechowie, ul. Pilsudskiego 47,
(08-430 Zelechiw
2. Wymagany termin realizacji przedmiotu zamOwienia: ... i

Przedmiot zamdwienie zgodnie z CPV:

Oczekiwane miejsce dostawy/ustugi/roboty budowlanej: ...
3. Akceptowalne warunki platnoscic ...
4. Termin skladania ofert: ....coooeiiiiiiiii i i (oferte nalezy zlozyé w

zamknigtef kopercie z dopiskient ,, ...
5. Opis przedmiotu zamdwienia:

Pieczatka i podpis zamawiajacego fub osoby upowaznionej



Zalyeznik nr 3 do REGULAMINU UDZIELANI ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA PROGU STOSOWANIA USTAWY PRAWO ZAMGOWIEN

PUBLICZNYCH
Protokol
Z przeprowadzenia zapytania ofertowego
o wartosci od 14 000 euro do 30 000 euro
1. W celu udzielenia zamdwienia
.......................................................... przeprowadzono zapytanie ofertowe,
2. Wodniw/ach oo zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej

wymienionych wykonawcow poprzez rozestanie formularza zapytania ofertowego:

2 e
) e
3.Wdniu o na stronie BIP Urzedu Miejskiego w Zelechowie zamieszczono

zapytanie ofertowe.

4, W odpowiedzi na dostarczone wykonawcom i zamieszczone na portalu, zapytanie

ofertowe. w terminie do dnia .....occoevieveennen. r. do godziny............... otrzymano nastepujace
oferty:
L.p. Nazwa i | Oferowana | Punkty Inne Punkity Suma
adres cena . .
kryteria punktow
wykonawcey netto/brutto
5. Proponowany wybor wykonawcy wraz zZ uzasadnieniem

{podpis osoby odpowiedzialnej za zamdwienie)

{podpis Burmistrza)



Zalgeznik nr 4 do REGULAMINU UDZIELANI ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA PROGU STOSOWANIA USTAWY PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH KTORYCH WARTOSC SZACUNKOWA
NIE PRZEKRACZA PROGU STOSOWANIA USTAWY PRAWO ZAMOWIEN

PUBLICZNYCH
L.p Numer Przedmiot | Data zawarcia Data Wartosé Uwagi
zamowienia | zamowienia | umowy/zlozenia | zakonczenia | zamowienia
zambwienia realizacji

zamoOwienia




