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Karta ustugi Nr 16
WYMIANA DOWODU OSOBISTEGO

MIEJSCE ZAL ATWIENIA
SPRAWY

Urzad Miejski w Zelechowie
08-430 Zelechow ul. Rynek 1
\Wydziat Organizacyjny i Obstugi Mieszkancoéw

OSOBA WEASCIWA DO
7 AY ATWIENIA
SPRAWY

Inspektor ds. obywatelskich
pokdj nr 14
tel. 25/ 754 11 38

SPOSOB ZAYATWIENIA
SPRAWY

'Wydanie potwierdzenia ztozenia wniosku w dniu ztozenia wniosku.
'Wydanie dowodu osobistego

WYMAGANE
DOKUMENTY

1.
2.

Whiosek o wydanie dowodu osobistego.

Kolorowa fotografia osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego,
o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym, jasnym tle, majgca do-
bra ostro$¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skory, obejmujaca wizeru
nek od wierzchotka glowy do gornej czesci barkow, pokazujaca wyraznie
oczy, zwlaszcza Zrenice, i przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, be
nakrycia glowy i okularéw z ciemnymi szklami, patrzaca na wprost 7
otwartymi oczami nieprzestonietymi wlosami, z naturalnym wyrazem twa-
rzy 1 zamknietymi ustami. Fotografia powinna by¢ wykonana nie wcze
$niej, niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku. Do wniosku sktadane-
go w postaci elektronicznej zatacza si¢ plik zawierajacy fotografie o wy-
miarach co najmniej 492 x 610 pikseli i wielkosci nie przekraczajacej 2,5
MB, spetniajaca powyzsze wymogi.

Na Zadanie organu, w przypadku niezgodnosci danych zawartych we wnio-
sku z danymi w Rejestrze Dowodow Osobistych — skrocony odpis polskie-
go aktu urodzenia, w przypadku zawarcia malzenstwa —_skrocony odpis

polskiego aktu malzenstwa, orzeczenie sadu, dokument poswiadczajacyj
obywatelstwo polskie.

4. Dotychczasowy dowodd osobisty lub w przypadku jego utraty — wazny

paszport (do wgladu).

OPLATY

\Wolne od optat skarbowych

ICZAS ZAYATWIENIA
SPRAWY

Czas oczekiwania na dowod osobisty wynosi do 30 dni

TRYB ODWOLAWCZY

W przypadku odmowy wydania dowodu osobistego do Wojewodyj
Mazowieckiego, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, za posrednictwem|
organu, ktory wydat decyzje.

INNE INFORMACIE

1. Pelnoletni obywatel RP zamieszkujacy na jej terytorium jest obowigzany

posiada¢ dowdd osobisty.
Dowdd osobisty wydaje si¢ nicodptatnie.
Dowod osobisty wydaje si¢ na wniosek.

2
3
4. Whiosek sktada si¢ w organie dowolnej gminy na terytorium RP.

5 Whiosek mozna ztozy¢ w formie pisemnej lub w formie dokumentu elek
tronicznego na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o in

formatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne.

Whiosek sktada si¢ osobiscie, z wyjatkiem:
osoby matoletniej, ktoérej do ukonczenia 18. roku zycia zostalto
wigcej niz 30 dni, w imieniu ktorej wniosek sktada jeden z rodzicow lub
opiekun prawny,
osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie pozostajacej pod wiadzg
rodzicielska, w imieniu ktorej wniosek sktada jeden z rodzicow,
osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie niepozostajacej pod wia-
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dza rodzicielska, w imieniu ktorej wniosek sktada opiekun prawy,

= osoby ubezwlasnowolnionej cz¢Sciowo, w imieniu ktorej wniosek
sktada kurator.

1. Ztozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobiste
go osobom wymienionym wyzej wymaga ich obecno$ci przy sktadaniu
wniosku. Wyjatek stanowig osoby, ktére nie ukonczyty 5. roku zycia.

2. W przypadku niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu z powodul
choroby, niepetnosprawnos$ci lub innej niedajacej si¢ pokonaé przeszkody,
wnioskodawca zawiadamia o tym organ gminy, ktory zapewnia przyjecig
wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba, ze okolicznos$ci nie pozwalajg nal
przyjecie tego wniosku.

3. Dowod osobisty nalezy wymieni¢ w przypadku:

- uptywu terminu wazno$ci dowodu osobistego — co najmniej 30 dni
przed uptywem terminu waznosci,
= zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym — niezwtocznig

-wyjgtek stanowi 89 ust. 2 ustawy o dowodach osobistych: zmiana adresu

miejsca zameldowania posiadacza dowodu osobistego wydanego na pod-

stawie przepisow ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i
dowodach osobistych nie stanowi podstawy do jego wymiany,

= zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego, w sto-

sunku do wizerunku twarzy zamieszczonego w dowodzie osobistym W

stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajacym identyfikacje jego posiada

cza — niezwlocznie,

= uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajacym lub unie-

mozliwiajacym identyfikacje jego posiadacza — niezwlocznie.

1. W przypadku utraty dowodu osobistego nalezy niezwlocznie zglosi¢ jego utra-

te oraz wystgpi¢ o wydanie dowodu osobistego.

2. Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zataczy¢ do
wniosku fotografie przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi szktami. W ta-
kim przypadku do wniosku zatacza si¢ réwniez orzeczenie o niepetnospraw-
no$ci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci
osoby, ktora ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu
wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o re-
habilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych|
(Dz. U. z2008r Nr 14, poz. 92 z ze zm.).

3. Osoba noszaca nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze
zataczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajaca ja w nakryciu gtowy, o ile wi
zerunek twarzy jest w petni widoczny. W takim przypadku do wniosku zatg
cza zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej zarejestrowa-
nej w Rzeczypospolitej Polskiej. W uzasadnionych przypadkach organ gminy]
moze wyda¢ dowdd osobisty na wniosek , do ktérego zostata dotaczona foto
grafia przedstawiajaca osobe z zamknietymi oczami, innym niz naturalny wy-
razem twarzy lub z otwartymi ustami.

4. Dowdd osobisty odbiera si¢ osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktorym zo-
stat ztozony wniosek, z wyjatkiem nastepujacych przypadkow:

- dowdd osobisty wydawany osobie nieposiadajacej zdolnosci do
czynnosci prawnych, odbiera rodzic albo opiekun prawny;
. dowdd osobisty wydawany osobie posiadajgcej ograniczong zdol-

no$¢ do czynnos$ci prawnych odbiera osoba ubiegajaca si¢ o wydanie do-
wodu osobistego, rodzic albo kurator;

= w przypadku przyjecia wniosku o wymiang dowodu osobistego wi
miejscu pobytu wnioskodawcy, odbioru dowodu osobistego moze dokonad
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petnomocnik legitymujacy si¢ pelnomocnictwem szczegdlnym do dokona-
nia jego odbioru (dotyczy tylko sytuacji_opisanej w pkt 8)..

FORMULARZ DO Formularz ,,Wniosek o wydanie dowodu osobistego” do pobrania w pokoju nr 14
POBRANIA lub na stronie internetowej/BIP

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
PODSTAWA PRAWNA

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 7 stycznia 2020 r. w spra|

wie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodze-
nia, uniewaznienia i zwrotu.

Opracowat/a: Danuta Debinska - Inspektor ds. obywatelskich
Zatwierdzit/a: Krystyna Kory$ — Kierownik Wydzialu Organizacyjnego i Obstugi Mieszkancow
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