[image: image1.png]ZARZADZENIE Nr 1/06
Burmistrza Miasta i Gminy w Zelechowie
z dnia 14-12-2006 r

w sprawie powolania Komisji do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na wykonanie
ushugi geodezyjnej.

Na podstawie art.30 ust.2 pkt.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie
gminnym /Dz.U. 22001 r Nr 142, poz.1591 z p6ézn. zm./ art.19 ust.2 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych ( t.j. Dz.U. z 2006 r Nr 164,
poz. 1163) postanawiam co nastepuje:

§1
Powotuj¢ komisje przetargows do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego na wykonanie ushigi geodezyjnej w
nastgpujacym skladzie:

1. Andrzej Szubielski - Przewodniczacy Komisji.
2. Iwona Koziet - Sekretarz komisji
3. Daniel Staniszewski - Czlonek komisji

4. Barbara Watachowska - Czlonek komisji

§2
Komisja Przetargowa bedzie dziata¢ zgodnie z Regulaminem Pracy, stanowiacym
Zat. nr 1. do niniejszego zarzadzenia.
§3
Burmistrz miasta i Gminy Zelechéw zapewni niezbedna, obstuge prac Komisji.
§4
Ogtloszenie wynikéw przetargu nastapi po ich zatwierdzeniu przez Burmistrza
Miasta i Gminy Zelechow.
§5
Zobowiazuje si¢ Komisj¢ do zachowania pelnej tajnosci prac i sporzadzonego
przez nia protokétu do chwili jego zatwierdzenia przez Burmistrza Miasta i Gminy
Zelechow.
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Burmistrza Miasta i Gminy Zelechéw
z dnia 14-12-2006.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

1. Komisj¢ obowiazuja przepisy ustawy prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tj. Dz.U.z 2006 r
Nr 164, poz. 1163), akty wykonawcze wdane na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

2. Komisja powolana zgodnie z zarzadzeniem Burmistrza Miasta i Gminy w Zelechowie nr 1/06 rozpoczyna
dziatalno$¢ z dniem jej powolania. Czlonkéw komisji powoluje i odwotuje kierownik jednostki. Komisja ma
charakter dorazny.

3. Czlonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami
prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.

4. Odwolanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego moze nastapié¢ wylacznie
w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkéw, o ktorych mowa w pkt. 3, w sytuacji, o ktérej mowa w pkt. 3 i 4
oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on brac udziatu w pracach komisji.

5. Niezwlocznie po zapoznaniu sie z o$wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez dostawcéw lub
wykonaweéw w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im warunkéw, cztonkowie komisji sktadaja pisemne
oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17, ust.l ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej "ustawa”.

6. W przypadku ztozenia przez czlonka komisji oéwiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 5,
nie ztozenia przez niego o$wiadczenia albo zlozenia ofwiadezenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji
niezwlocznie wyltacza cztonka komisji z dalszego udziaty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.
Informacje o wylaczeniu czlonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi jednostki, ktéry
odwoluje cztonka komisji i w miejsce wylaczonego cztonka, moze powolaé nowego cztonka komisji. Wobec
przewodniczacego komisji czynnoéci wylaczenia dokonuje bezposrednio kierownik jednostki.

7. Czbonek komisji, z zastrzezeniem pkt. 5, jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ sie z udziatu w pracach
komisji, niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w pkt. 5, o czym
informuje przewodniczacego komisji. Przepis pkt 6 stosuje si¢ odpowiednio.

8. Czynnosci podjgte w postgpowaniu przez cztonka komisji, po powzigciu przez niego wiadomosci o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w pkt. 5, sa niewazne. Czynnosci komisji, jezeli zostaly dokonane z udziatem takiego
cztonka, z zastrzezeniem pkt. 9, powtarza sig, chyba ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Przepis stosuje
si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek komisji zostanie wylaczony z powodu nie ziozenia o§wiadczenia, o
ktérym mowa w pkt. 5, albo ztozenia odwiadczenia niezgodnego z prawda.

9. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wplywajacych na wynik postepowania.
10. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, powolywany i odwolywany przez kierownika jednostki .

11. Do zadan przewodniczacego nalezy w szezegdlnosci:

a) odebranie oswiadczen cztonkéw komisji, o ktérych mowa w pkt. 5 oraz poinformowanie kierownika jednostki o
okolicznosciach, o ktérych mowa w pkt. 61 7,

b) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

¢) podzial migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

d) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

) informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postgpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego.

12. O$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 5, przewodniczacy whacza do dokumentacji postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego.

13. Dokumentacje¢ postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi sekretarz komisji powotywany
przez kierownika jednostki sposréd cztonkéw komisji.




[image: image3.png]14. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik
jednostki na wniosek przewodniczacego komisji moze zasiggna¢ opinii biegtych (rzeczoznawcdw).

15. Do biegtych stosuje sie odpowiednio przepis pkt. 5,6, 7,81 9.

16. Biegly przedstawia opini¢ na piémie, a na zadanie komisji bierze udzial w jej pracach z gtosem doradczym i
udziela dodatkowych wyjasnien.

17. Komisja, przygotowujac postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, w szczegélnoéci przygotowuje i
przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika jednostki:

a) propozycj¢ wyboru udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem,

b) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zaproszenia do udzialu w postgpowaniu, zaproszenia do
skfadania ofert albo zapytania o ceng,

¢) propozycje¢ zaproszenia do rokowan w trybie zamdwienia z wolnej reki, ze wskazaniem podmiotu, z ktérym maja
by¢ prowadzone rokowania,

d) ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

¢) projekty innych dokumentéw, w szczegolnosci wnioski kierownika jednostki do wiasciwego organu o wydanie
decyzji wymaganych ustawa.

18. Komisja w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w szczegdInosci:

a) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia,

b) prowadzi negocjacje albo rokowania z dostawcami lub wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,

¢) dokonuje otwarcia ofert,

d) ocenia spetnianie warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wnioskuje do kierownika jednostki o
wykluczenie dostawcow lub wykonawcéw w przypadkach okrelonych ustawa,

) wnioskuje do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,

f) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

g) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie postepowania,

h) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.

19. Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej przez
cztonkow komisji, z zastrzezeniem pkt. 22.

20. Indywidualna ocena ofert odbywa sig wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okre§lonych w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia, zaproszeniu do udzialu w postgpowaniu albo zaproszeniu do skladania ofert.
Kazdy z cztonkéw komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

21. Przy zastosowaniu kryteriéw opisanych wzorami mozna sporzadzié¢ zbiorcze zestawienie oceny ofert. W takim
przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, o ktérym mowa w pkt. 20, zastepuje si¢ pisemnym
uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.

22. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy komisja wystepuje do kierownika
jednostki o uniewaznienie postgpowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawieraé wskazanie
podstawy prawnej oraz omawia¢ okolicznosci, ktore spowodowaty koniecznos¢ uniewaznienia postepowania.

23. Kierownik jednostki stwierdza niewazno$¢ czynnosct podjetej z naruszeniem prawa.

24. Na polecenie kierownika jednostki, komisja powtarza uniewazniona czynnosé, podjgta z naruszeniem prawa.

25.Protest na czynnosci podjgte przez zamawiajacego, ztozony przez dostawcow lub wykonawceéw, przewodniczacy
komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia kierownikowi jednostki.





