[image: image1.png]ZARZADZENIE Nr 118 /09
Burmistrza Miasta i Gminy Zelechéw
z dnia 31 marca 2009 roku.

w sprawie okreslenia rodzajow informacji niejawnych stanowiacych tajemnice
stuzbowg oznaczonych klauzulg ,,ZASTRZEZONE”

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. Z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz art. 2] ust.1 i 2
ustawy z dnia 22 stycznia 1999 roku o ochronie informacji niejawnych (t. j. Dz. U. z
2003 roku Nr 17, poz. 155) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania w Urzgdzic Miasta i Gminy Zelechéw wykaz

rodzajow informacji niejawnych stanowigcych tajemnice stuzbowsg oznaczonych
klauzula ,,ZASTRZEZONE' okreslonych w zataczniku do zarzadzenia.

§2

Zasady 1 tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych w odniesieniu do
dokumentéw oznaczonyech w § 1 okresla instrukeja kancelaryjna.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi Ochrony.
§4

Zarzadzenic wehodzi w zycie 2 dniem podpisania.




[image: image2.png]Zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 118/09
Burmistrza Miasta i Gminy Zelechow
z dnia 31 marca 2009 roku.

WYKAZ
rodzajow informacji nicjawnych stanowigcych tajemnice sluzbows oznaczonych klauzulg
LZASTRZEZONE” moggcych wystgpowaé w zakresie dzialania Urzedu Miasta i Gminy
Zelechow.
| ;

L.p. Rodzaj informac)i | Uwagi

t |

1. !Wykazy i rejestry przedpoborowych ‘

2. | Lista 0s6b podlegajacych obowiazkowi stawienia si¢ do
! rejestracji wojskowej. |

} Korespondencja w sprawach zwiazanych 2 poborem ‘

w

4. Sprawozdania z rejestracji poborowych. }
; |
S. Dokumeniacja Akeji Kurierskiej ‘
6. . Korespondencja w sprawach zwiazanych z Akcja Kurierska.
7. 1 Sprawozdania roczne z Akcji Kurierskiej. :
P8 i Plan Ochrony jednostki w zakresie informacji nigjawnych. i ‘
9. Plan postgpowania z materiatami zawierajacymi informacje ‘

{stanowiace tajemnice panstwowg w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego. |

10. | Plan Obrony Cywilnej. |
i |

11, Plan Operacyjny Funkcjonowania Gminy Zelechow. !
12. | Dokumentacja dotyczaca prretargow, oferty, negocjacie

cenowe. i
13. Dane osobowe dotyczace micszkancow (interesantow) zj

. | zakresu dziatania Urzgdu Miasta i Gminy.
14. ; Kwestionariusz wywiadu alimentacyjnego.

15.  O$wiadezenia majatkowe dtuznikow alimentacyjnych.

Lo . [ S — S
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17.

| Oswiadczenia majatkowe pracownikéw powotywanych,
“kierownikéw jednostek organizacyjnych, burmistiza , zastgpey
burmistrza i radnych .

Akta osobowe pracownikow Urzedu.

Wnioski o odznaczenia.





