ZARZADZENIE NR 0050.189.2013

BURMISTRZA ZELECHOWA
z dnia 3 stycznia 2013 1.

w sprawie: wszczecia procedury udzielenia zamdwienia na podstawie zapylania ofertowego na
dostawe artykulow biurowych do Urzedu Miejskiego w Zelechowie.

Na podstawie par. 3 punkt 4 instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz
przechowywania i zabezpieczania dokumentdw ksiggowych i ksiag rachunkowych zarzadzam co
nastepuje:

§1

W zwiazku z planowanym przez Urzad Miejskie w Zelechowie zakupem (dostaws) artykulow
biurowych na kwote ponizej 14.000 EUR rozpoczynam procedure udzielenia zamoéwienia na
podstawie zapytania ofertowego stanowiacego zatacznik nr I do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam podinspektorowi ds. obstugi informatycznej oraz
zamdwien: publicznych.

§3

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania
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Zatacznik nr 1 Zarzadzenia Burmistrza Zelechowa nr 0050.189.2013

Adres i nazwa dostawcy

ZAPYTANIE OFERTOWE

Urzad Miejski w Zelechowie

ul. Pitsudskiego 47, 08-430 Zelechow
tel /fax (025) 754-11-44

NIP: 826-14-30-904

na dostawe produktow/ustug o wartoSci nie przekraczajacej 14.000 EUR

1. Zamawiajacy: Urzqd Miejski w Zelechowie, ul. Pilsudskiego 47, 08-430 Zelechéw
2. Wymagany termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2013r.
dostawa artykuléw bedzie odbywaé sie transzami ( nie jednorazowo) po kazdorazowym ziozeniu

' zamowienia przez Zamawigiqcego

Przedmiot zaméwienie zgodnie z CPV:

30190000-7 Rézny sprzet i artykuly biurowe
28522200-9 Drobny sprzet biurowy

28522300-0 Wyposazenie biurek

3. Oczekiwane micjsce i sposob dostawy: woj. mazowieckie, pow. garwolinski,

miasto Zelechow

4  Akceptowalne warunki platnosci: przelew 14 dni od otrzymania prawidlowo wystawionej faktury
5 Termin sktadania ofert:17.01.2013 r. do godz. 16:00.0ferte naley loiyé w Urzedzie Miejskim w
Zelechowie do pok. Nr 13 — sekretariat, w szczelnie zapakowanej kopercie 7 dopiskiem (oferta na

dostawe artykulow biurowych).

6 Przedmiot/Pozycje zamdOwienia:

Przedmiotem zamdwienia w zapytaniu ofertowym jest dostawa artykutéw biurowych do Urzedu
Miejskiego w Zelechowie. Wykaz materiatéw biurowych stanowi zalqcznik do zapytania
ofertowego. llosci zamawianych art. przez caly okres trwania umowy moze ulec zmianie ze
wzgledu na rzeczywistq ilosé potrzebnych art. w ciqgu catego okresu trwania zaméwienia.
Wszystkie artykuly biurowe musza spelnia¢ wymogi polskich norm obowigzujacych w

danym zakresie.

WZOR OFERTY
1. Oferujemy dostawe materialdw biurowych do Urzedu Miejskiego w Zelechowie za ceng
ryczattows; )
Przedmiot Wartos¢ netto Wartosé brutto
Lp- zaméwienia bez podatku VAT z podatkiem VAT
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* element podlegajacy ocenie, ktory zostanie ogloszony podczas otwarcia ofert.

Ceng nalezy przeniesé z ,, Zestawienia materiatow biurowych”
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Podpisano (imie, nazwisko i podpis)
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