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ZARZADZENIE NR 0050.200.2013
BURMISTRZA ZELECHOWA
z dnia 20 lutego 2013 r.

w sprawie planu kontroli zarzadczej na 2013rok.

Na podstawie art.69 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych (Dz.U. z
2009r. Nr 157 poz.1240 z p6Zn.zm.) oraz Zarzadzenia Nr 0050.9.2011 Burmistrza Zelechowa z dnia
07 stycznia 2011r. w sprawie organizacji i zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w Gminie
Zelechow zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam plan kontroli zarzadczej na 2013 rok zgodnie z zatacznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sig:
1) Sekretarzowi Gminy - w zakresie spraw organizacyjnych,
2) Skarbnikowi Gminy - w zakresie gospodarki finansowej w jednostkach organizacyjnych
gminy oraz realizacji uchwat w zakresie podatkdw i opfat lokalnych, '
3) kierownikom wydzialéw - w zakresie dziatania wydziahu.

§ 3. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 0050.200.2013
Burmistrza Zelechowa

z dnia 20 lutego 2013 r,

Plan kontroli w Urzedzie Miejskim w Zelechowie i podleglych jednostkach organizacyjnych

na 2013 rok
Jednostka — Termin Olares Rodzai Osob
Lp. osoba Zakres kontroli przeprowadzenia objety Kkon trofi kon trs;lu?aca
lkontrolowana kentroli kontrolg !
Zespot Szk6t w Gospod‘arka f'mansowajednostk!: styczen - Slearbnil
1. Felechowie wydatki budzetowe, rozrachunki, marzec lut kompleksowa Gmin
sprawozdawczodé Y Y
Zespol Szkol w Gospod_arl(a 'hnansowa_v:adnostk!: . marzee - Skarbnik
2. . wydatki budzetowe, rozrachunki, maj S kompleksowa ;
Stefanowie o : kwiecien Gminy
e, : sprawozdawczos¢
( j Publiczne Gospodarka finansowa jednostki: listonad - Skarbnik
e 3. Przedszkole w wydatki budzetowe, rozrachunki, grudzier ruc{;ieﬁ kompleksowa Gmin
Zelechowie sprawozdawczosé £ Y
Szkola Gospodarka finansowa jednostki: . .
Podstawowa w . i o . ., maj - Skarbnik
4, Starvm wydatki budzetowe, rozrachunki, wizesien czerwice kompleksowa Gmi
Jm sprawozdawczosd iy
Goniwilku
Szkola : ; e
Podstawowa w Gospod.al ka ‘f'mansowajeclnostk}. _ pazdziernik Skarbnilk
5. Star wydatki hudzetowe, rozrachunki, grudzien Listonad kompleksowa I
tarym . sprawozdawezode - listopar Ciminy
Keblowie
Szkola e . ”
Podstawowa w Gospod.alka ?mansowa_]ednostk.l. o luty - Skarbnik
6. Woli wydatki budzetowe, rozrachunki, kwiecien marzec kompleksowa Grain
- - sprawozdawczosé Y
Zelechowskiej
Miejsko -
Gminny Gospodarka finansowa jednostki: liniec - Skarbnik
7. Osrodek wydatki budzetowe, rozrachunki, pazdziernik i R kompleksowa G o1
Pomocy sprawozdawczosé Stetpien iy
Spoleczngj
Miejsko Gospodarka finansowa jednostki:
} g Gminny wydatki budzetowe, rozrachunki, czerwiec kwiecien - xompleksowa Skarbnik
_ ( \) ) Ofdrodek sprawozdawczosd maj P Gminy
Kultury
Urzad Miejski Gosp{_}d.arka f||1an50\va.| EanStk}: - kwiecien - Skarbnik
9, w Zelechowie wydatki budzetowe, rozrachunki, lipiec mai kompleksowa Gmi
sprawozdawczosdé J oy
Podatnicy K01.1tr01a w_yrywk()\f\lfla w zakresie Kierownik
zlozonych informacji dotyczacych C luty - , .
10. | podatku . . s kwiecien dorazna Wydziatu
powierzchni budynkéw i gruntdw marzec Fi .
podlegajacych opodatkowaniu Tnansow
Urzad Miejski- Kontrola kasy, realizacja przez wyrywkowo Kierownik
11. | stanowisko kasjera zapisow zawartych w maj, pazdziernik 2 miesigce finansowa Wydziatu
kasjera instrukcji kasowej w roku Finanséw
Prawidlowos$¢ obliczania skladek na
Urzad Migjski— | ubezpieczenie spoleczne, Kierownik
12. | stanowisko d.s terminowos¢ zglaszania do listopad I kwartat finansowa Wydzialu
plac ubezpieczenia, prawidlowosé Finansow
naliczania wynagrodzeii
Urzad Migjski - g;ak‘:::]?;\&??;s?al;z e Kierownik
13. | stanowisko d.s swrotem oéatku 2ch ilowe grudzied Il pétrocze | problemowa Wydzialu
finansowych rolnikomp ¥ 80 Finansow




Tt

14 Urzgd Mwﬁkl 7 | Prawidlowo$é naliczania i R , KIEJ'OV\./[IIK
.| stanowisko d.s bicram . . pazdziernik M1 kwartal doraZna Wydzialu
finansowych pobierania czynszow najmu Finanséw
Urzad Miejski — Kierowni
15 stanowisko d.s Prawidlowosé prowadzenia L 111 kwartal d V:(mc?\'\fmk
© | ksiggowosei windykacii zaleglodel podatkowej sierpie warta orazna Yydziatu
: Finansdw
podatkowej
Utzad Miejski — Kontrola prawidtowosci stosowania
: zapisdw ustawy o $wiadczeniach .
16. stanowisko d.s alimentacyinyel Kres: . I kwartat obl Skarbnik
funduszu entacyjnych w zakresie maj kwarta problemowa Gminy
alimentacyjnego podejmowania dziatai wobec
dtuznikéw alimentacyjnych
Zgodnosé | prawidlowosé
Urzad Micjski — §to§owarlia} zapiséw. ustawy o
stanowisko d.s $wiadczeniach rodzinnych oraz Skarbnik
17. swiaderen ' obowiazujacych rozporzadzen , tipiec 11 kwartat problemowa Gmin
rodzinnych eliminowanie bleddw formalnych i Y
rachunkowych w decyzjach o
e $wiadczenia rodzinne.
\> 18 Urzad M:ejskl " I Kontrola prawidlowosci . wyrywlkowo Klercwfnik
. | stanowisko d.s ) S ; marzec, wrzesien ’ problemowa Wydziatu
finansowvch wydatkowania $rodkdw z ZFSS caly rok Fi .
y inanséw
1o, g;lzla{;c\l;:g}i? sciq; Kc;ntro?a.prawi_cﬂowoéci rozliczania marzec_, cz'erlwiec, Wyrywl.(owo dorazna I%\l/ifrg;;}i{
finansowych oplaty targowej wrzesien caly rok Finansow
Kontrola przestrzegania
postanowien Regulaminu
! e Organizacyjnego Urzedu, . Sekretarz
20. | Urzad Miejski Regulaminu pracy oraz Instrukefi wyrywkowo caly rok doraZna Gminy
kancetaryinei i jednolilego
rzeczowego wykazu akt
E.!] :1;:1?:\’M]1\flfgi§(: Lerminowo$é przekazywania Sekretarz
21 RN uchwat Rady Migjskicj do lipies L~ 1] kwartal | problemowa X
ob.shrgl Rady Wojewody oraz RIO Gminy
Mieiskisj ’ -
Okresowa kontrola wewngtrzna
podleglych pracownikow w
X T zakresie prawidtowosci i , Kierownic
22. | Urzad Migjski terminowoéci wykonania zleconych wyrywkowo caly rok dorazna Wydzialéwy
zadai z uwzglednieniem jakosei i
poprawnosel obstugi mieszkancdw
4 3 Uhizad Migjski
e Wydziat { Kontrola realizacji zadan w zakresie i &
23. | Planowania i utrzymania czystoéei i porzadku w czerwiec I <1l kwartat | problemowa “‘/emvf{m
Zarzadzania gminie ydziatu
Infrastrukturg
Kontrola realizacji decyzji w
zakresie stwierdzenia wykonania Sekr
24. | Urzad Miejski obowigzku nasadzen w zwiazku z pazdziernik Il kwartal | problemowa exretarz
uzyskaniem zezwolenia na Gminy
usunigcie drzew
Zaktad Kierownik
Gospodarki Kontrola poprawnoéei pobierania Wydziatu
75 Kemunalne;j i p p kwiecien, lipiec, , Finanséw
. latnicy ontal oplat targoyvych przez ng%ad agdzienik caly rok dorazna St ok
P ) ¥ opraty Gospodarki Komunalngj b anowisko
targowej ds.
finansowych




