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ZARZADZENIE Nr 0050.126.2012
BURMISTRZA ZELECHOWA
z dnia 02 lutego 2012 r.

w sprawie wyznaczenia i okreslenia zadar Administratora Bezpieczeristwa
Informacji w Urzedzie Miejskim w Zelechowie.

Na podstawie art. 36 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (t. j. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) oraz Rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. (Dz.U. z
2004 r. Nr 100, poz. 1024) zarzadzam, co nastepuije:

§1

1. Wyznaczam Pania Krystyne Kory$ — Sekretarza Gminy Zelechéw na
Administratora Bezpieczenstwa Informaciji (ABI) w Urzedzie Miejskim w
Zelechowie. '

2. Ustalam zakres zadan i uprawnien Administratora Bezpieczeristwa Informaciji,
stanowigcy zalgcznika do niniejszego zarzadzenia.

§2

. Traci moc Zarzadzenie Nr 84/2004 Burmistrza Miasta i Gminy Zelechéw z dnia

15 pazdziernika 2004 roku w sprawie wyznaczenia Administratora Bezpieczenstwa
informacii.

§3
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

BURMISTRE ZELECHOYWA
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 0050.126.2012
Burmistrza Zelechowa z dn. 02.02.2012r.

Zakres zadar i uprawnienia Administratora Bezpieczenistwa Informacji w
Urzedzie Miejskim w Zelechowie.

1. Administrator Bezpieczeristwa Informaciji - zwany dalej ABl wykonuje zadania
w zakresie niniejszego zarzadzenia.

2. Celem dziatania ABI jest nadzorowanie i kontrolowanie przestrzegania zasad
ochrony danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta i Gminy w tasinie.
Zadaniem ABI jest realizacja przedsiewzigé okreslonych art. 36 ust. 3 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2002 r. Nr
101, poz 926 z pdzn. zm.), a w szczegdlnosci nadzorowanie i kontrolowanie:

1) stosowania $rodkéw technicznych i przedsigwzigé organizacyjnych
zapewniajacych ochroneg przetwarzanych danych odpowiednich do zagrozen oraz
kategorii danych,

2) zabezpieczenia danych osobowych przed udostepnieniem osobom
hieupowaznionym lub zabraniem przez osobe nieuprawniona, utratg, zmiana,
uszkodzeniem lub zniszczeniem,

3) przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami w/iw ustawy.

3. ABI realizujac swoje zadania wspofpracuje z Administratorem Systemu
Informatycznego (ASI). Do szczegéfowych czynnosci ABI zaliczyé mozna:

- 1) nadzorowanie i kontrolowanie przestrzegania zasad:

a) przetwarzania danych osobowych przez uzytkownikéw zgodnie z zakresem
nadanego im upowaznienia,

b) prowadzenia dokumentacji przetwarzania danych osobowych,

c) stosowania przez uzytkownikow zasad przetwarzania danych osobowych,

a w szczegolnosci ich zbierania, utrwalania, opracowywania, zmieniania,

udostepniania i ich usuwania,

d) ochrony obszaréw przetwarzania danych w zakresie adekwatnosci stosowanych

zabezpieczen i mozliwosci wystapienia w nich zagrozen,

&) wyposazenia oraz zabezpieczenia pomieszczen, w ktorych przechowuje sie dane

sensytywne i kopie zapasowe zbiordw,

f) rejestracji zbioréw w Biurze Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych

(GIODO) lub zmian przetwarzania danych osobowych.

2) realizowanie zadan w zakresie:

a) rozpatrywania skarg i wnioskéw dotyczacych przetwarzania i ochrony danych,

b) tworzenia projektow zarzadzen, instrukciji i wytycznych Administratora Danych
Osohowych,

c) przygotowywania informaciji w zakresie rejestracji zbioréw w GIQODO lub zmian
w przetwarzaniu danych,

d) wyjasniania i dokumentowania przypadkéw naruszania zasad przetwarzania i
ochrony danych osobowych,

- @) organizowania szkolef z zakresu przetwarzania i ochrony danych osobowych,

f) odnotowywania i dokumentowania zmian w lokalizacjach obszaréw przetwarzania
danych,

g) wykonywania okresowych analiz zagrozen bezpieczenstwa i ocen stanu ochrony



danych osobowych przetwarzanych w obszarach.

4. Wykonujac swoje czynnosci ABI dziata w imieniu Administratora Danych

Osobowych i posiada uprawnienia do:

1) wskazywania zastosowania odpowiednich zabezpieczen technicznych i
wykonywania czynnosci organizacyjnych majacych na celu zapewnienie
skutecznej ochrony danych,

2) parafowania uméw dotyczacych udostepniania lub powierzania danych do
przetwarzania osobom lub podmiotom zewnetrznym w zakresie stosowania w
nich zapiséw bezpieczenstwa przetwarzania i ochrony danych osobowych,

3) wnioskowania o ograniczenie zakresu przetwarzania danych osobowych
uzytkownikom, ktérzy powodujg zagrozenia bezpieczeristwa i ochrony danych

osobowych,

4) udzielania wytycznych dotyczacych usuwania nieprawidlowosci stwierdzonych
w czasie kontroli i dostosowania ochrony danych do stanu zgodnego z przepisami
prawa,

5) zbierania od uzytkownikdw, ich przetozonych oraz innych oséb pisemnych
wyjashien dotyczgcych spowodowania zagrozenia bezpieczerstwa danych.



