Zatacznik do Zarzadzenia Nr. 0050, 286.2014
Burmistrza Zelechowa

z dnia 23 kwietnia 2014 r.
REGULAMIN PRACY STALEJ KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Komisja dziata na podstawie Zarzadzenia Nr. 0050.286.2014 Burmistrza Zelechowa
z dnia 23 kwietnia 2014 roku i w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z pdézn. zm.), przepisy aktéw
wykonawezych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego Regulaminu.

2. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem uplywu terminu sktadania ofert, a koficzy z dniem
zakonficzenia postgpowania o udzielenia zamoéwienia publicznego.

3. Czlonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujge sie
wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedzg i do§wiadczeniem.

4. Komisja pracuje co najmniej w skladzie trzyosobowym.

5. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnodci Zastepca lub
czlonek Komisji wyznaczony przez Burmistrza.

6. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegdlnosei:

a) publiczne otwarcie ofert

b) odebranie o§wiadczen cztonkow Komisji, o ktérych mowa w pkt.11 Regulaminu

¢) wyznaczenie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie :

d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

e) informowanie Burmistrza Zelechowa o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

7. Do zadan czlonkéw Komisji nalezy occna wszystkich ofert tj. ocena spetnienia przez
Wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz
badanie 1 ocena ofert.

- 8. Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego

w szczegdlnoscei:

a) dokonuje publicznego otwarcia ofert,

b) ocenia spelnianie warunkéw stawianych Wykonawcom oraz wnioskuje do Burmistrza o
wykluczenie Wykonawc6éw w przypadkach okreslonych ustawa,

¢) wnioskuje do Burmistrza Zelechowa o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawa

d) ocenia oferty niepodlegajgce odrzuceniu,

e) przygotowuje propozycje wyborun oferty najkorzystniejszej, badz wystepuje o
uniewaznienie postgpowania.

9. Procedurg otwarcia ofert moze przeprowadzi¢ Przewodniczacy Komisji lub Zastepca
Przewodniczacego w obecnosei co najmniej 2 czlonkdw Komisji.

10. Niezwlocznie po zapoznaniu sie¢ Komisji z o$wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi
przez Wykonawcow w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im warunkow, czlonkowie
Komisji skladajg pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o
ktérych mowa w art.17 ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

11. Czynnos$ci podjete w postepowaniu przez czlonka Komisji, po powzieciu przez niego
wiadomogei o zaistnientu okolicznosci, o ktorych mowa w pkt. 10, sa niewazne,

12. W przypadku zastosowania trybu z wolnej reki, Komisja sktada do Burmistrza propozycje

zaproszenia okreslonego Wykonawcy do negocjacji oraz przeprowadza negocjacjie z
zaproszonym Wykonawcom.
13. Pozostale czynnosci czlonkowie Komisji wykonuja zgodnie z zapisami niniejszego

regulaminu.



