ZARZADZENIE NR 0050.126.2016
BURMISTRZA ZELECHOWA

z dnia 9 czerwca 2016 roku

w sprawie kontroli i rozliczania dotacji celowych udzielonych z budzetu Gminy Zelechéw
na zadania publiczne realizowane przez podmioty niezaliczane do sektora finanséw
publicznych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016
r. poz. 446), art. 17 — 18 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno&ci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 239 z péZn. zm.) oraz art. 221 w zwigzku z art. 127 ust. 1 lit. e i art.
221, 2511252 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 . poz. 885 z
péin. zm.) Burmistrz Zelechowa postanawia:

§ 1.

Okredli¢ tryb postepowania zwigzany z kontrola i rozliczeniem dotacji celowych udzielonych
na zadania publiczne w trybie otwartego konkursu ofert na podstawie ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz.
239z péin. zm.).

Rozdziat 1
Kontrola dotacji celowych
§ 2.

1. Burmistrz moze przeprowadzi¢ kontrole realizacji zadania publicznego.

2. Kontrole przeprowadza sig na podstawie upowaznienia, ktérego wzdr stanowi
Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1 ma na celu sprawdzenie realizacji zadania,
efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania, prawidfowosci
wykorzystania Srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania oraz
prawidtowosci prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem.

4. Z przeprowadzonej kontroli pracownik wtasciwego merytorycznie wydziatu
sporzadza protokét zawierajacy m.in. ustalenia stanu realizacji zadad oraz
stwierdzone nieprawidtowosci. Wzér protokotu stanowi Zatacznik Nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

Rozdziat 2
Rozliczenie dotacji celowych

§3.
1. Podmiot realizujgcy zadanie publiczne, na ktére uzyskat $rodki z budzetu Gminy, skfada

sprawozdanie z realizacji zadania publicznego wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r.
w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania.
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W przypadku niezfozenia sprawozdania z realizacji zadania publicznego w terminie
okreslonym w umowie zawartej z beneficjentem, pracownik merytoryczny sporzadza
pismo wzywajgce beneficjenta do ztozenia sprawozdania z realizacji zadania.
Organ moze z3dac, aby beneficjent do sprawozdania z realizacji zadania publicznego
dotaczyt kopie faktur, uméw oraz innych dokumentéw finansowych lub ksiegowych
potwierdzajacych prawidtowe wydatkowanie kwoty dotacji oraz prawidtowe
wykonanie zadania.

§ 4.
Po ztozeniu sprawozdania z realizacji zadania publicznego, pracownik merytoryczny
ocenia realizacje zadania pod wzgledem finansowym i merytorycznym oraz
wykorzystanie dotacji zgodnie z przeznaczeniem.
W przypadku stwierdzenia nieprawidfowosci w przedtozonym sprawozdaniu,
pracownik merytoryczny informuje o nich beneficjenta i wzywa do ich usuniecia.
Pracownik dokonujacy analizy sprawozdania informuje przetozonego o swoich
wnioskach i uwagach dotyczacych realizacji zadania, sporzadzajgc adnotacje na
sprawozdaniu  w miejscu oznaczonym ,Adnotacje urzedowe” jednoczesnie
wypetniajgc ,,Analize rozliczenia”, ktérej wzér stanowi Zatacznik Nr 3 do niniejszego
zarzgdzenia. Ostatecznego zatwierdzenia sprawozdania dokonuje Burmistrz
Zelechowa.

§5,
W przypadku stwierdzenia, iz udzielona dotacja lub jej cze$¢ zostata wykorzystana
niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
pracownik merytoryczny wzywa beneficjenta do zwrotu dotacji w terminie 14 dni od
daty otrzymania pisma wraz z odsetkami okreslonymi jak dla zalegtosci podatkowych.
Pismo, oprécz wymogoéw wiasciwych dla pisma urzedowego, powinno zawieraé:
oznaczenie beneficjenta, nazwe zadania publicznego, na ktére udzielono dotacji,
kwote dotacji podlegajacej zwrotowi, termin, od ktérego naliczane s3 odsetki oraz
pouczenie o sankcjach, w przypadku nie dokonania zwrotu dotacji.

§6.

W przypadku braku zwrotu dotacji, na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku
kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 23) w zwigzku
z postanowieniami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2013 r., poz. 885 z poin. zm.) whasciwy pracownik merytoryczny wszczyna
postepowanie administracyjne i wydaje decyzje.

Po uprawomocnieniu sig decyzji, pracownik merytoryczny informuje o tym fakcie
Skarbnika Gminy w celu wszczecia postgpowania egzekucyjnego zmierzajgcego do
zwrotu naleznej kwoty, okreslonej w decyzji.

§7.

1. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy oraz pracownikowi
merytorycznemu,  zajmujgcemu  sie  wspoipracg  z organizacjami
pozarzgdowymi.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BURMISTRZ FELLE

Mirosiawa Miszkurka



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.126.2016
Burmistrza Zelechowa

z dnia 9 czerwca 2016 r.

ZelechOw, dnia oo, r.

UPOWAZNIENIE NF vecvererereerenes

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r., poz. 239 z pdZn. zm.) upowazniam:
TR s T O T

do kontroli realizacji zadania publiCZNEEO PN, .ecveececicee s et e ee e et
ZIECONEEO TI@ .ottt e s et s e et e es e s e s et

realizowanego W OKresie 00 ....cceveriecrereveeeeseeeeeess By G0 et ee oo r

Zakres kontroli dotyczy sprawdzenia stanu realizacji zadania, efektywnogdci, rzetelnoéci
i jakosci wykonania zadania, prawidtowosci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych
na jego realizacje oraz prawidtowos¢ prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym

zadaniem.

(podpis Burmistrza)

BURMISTRZ ZEECHOWA

y
Mirostawa Miszkurka



Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050.126.2016
Burmistrza Zelechowa

z dnia 9 czerwca 2016 r.

ZelechdwW, dNnia w.eeeeeeceeeeeee e, R.
PROTOKOL Z KONTROLI

zadania zI€CONEEO POU NAZWE «.rvveueieeieie ettt et eeesees v e s eesee e e es et e e e et e e oo oo
FEElIZOWANREE PrZeT wuwwmmammnisirns s O
z 5iedzibg W e
TEPrEZENTOWANY PIZOZ ..ocueiviitiriiueiiieteae s s str e sas s sre et s s sseseaessaeesssen e saesensessenaneseseseseseeseessessmesesens
Kontrole przeprowadzono w dniu .......ccceeeveeeenee r. przez Pana/Pania c....coeeeeeeeveeeveeece s eneenes
na podstawie upowaznienia do kontrolinr .........cccevenene... o[ | - PN

Kontrolg objgto realizacjg zadania publicznego wskazanego w ofercie stanowiacej zatacznik do
UMy NF omussnascassmmmmenham s r Lo [T OOOROOTOURRRIRE of

Kontrolujacy dokonat oceny:
1. stanu realizacji zadania,
2. efektywnosci, rzetelnosci oraz jakoéci wykonania zadania publicznego,
3. prawidtowosci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje
zadania,
4. prawidtowosci  prowadzenia dokumentacji zwigzane] z realizacjg
przedmiotowego zadania.

W wyniku powyzszych czynnosci ustalono, iz:

....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

W toku czynnosci kontrolnych odnognie realizacji zadania publicznego informacji udzielit/a
2T SO —

Protokot sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

(podpis przedstawiciela/li kontrolowanej jednostki)

(podpis osoby kontrolujgcej)

BURMISTRZ,ZELECHOWA

o v TR
Mirostfawa MISZKUrKa



Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 0050.126.2016
Burmistrza Zelechowa

z dnia 9 czerwca 2016 r.

ZelechOW, dnia v, R.
ANALIZA ROZLICZENIA

DOTACII CELOWEJ NA REALIZACIE ZADANIA ZWIAZANEGO Z DZIAXALNOSCIA
W SFERZE POZYTKU PUBLICZNEGO

Nazwa zadania

Numer umowy
Zleceniobiorca

Czes¢ merytoryczna

Realizacja zakresu Uwagi: zakres rzeczowy zadania nie zostat/zostat*
rzeczowego zadania zrealizowany prawidtowo.
Nie zostata/zostata* wykonana nastepujaca czesc zadania:

Obowiazki informacyjne

Czes¢ finansowa
Wysokos¢ przyznanej dotacji
Wysokos¢ przekazanej
dotacji
Wysokos¢ wykorzystanej
dotacji
Wykorzystanie dotacji Zwrot niewykorzystane;j
kwoty dotacji
Uwagi: dotacja w catosci/w cze$ci*zostata wykorzystana
zgodnie z przeznaczeniem.

Dotacja W Wysokosel .. nie zostata
wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem*

Wysokos¢ wktadu wtasnego
zgodnie z umowa

Wkiad wtasny zostat zrealizowany w wysoko$ci wew.verrevvoovnn,
Zmniejszono/zwigkszono* wysoko$¢ wktadu wtasnego o ...........
Osiggnieto przychéd z realizacji zadania w wysokosci ..............
Uwagi: wktad wiasny zostat/nie zostat* zrealizowany
prawidtowo

Realizacja wktadu
witasnego**

*niepotrzebne skreslié

*nie dotyczy realizacji projektéw na powierzenie realizacji zadania

(Sporzadzit)

BURMISTR

——

Mircstawa Miszkurka



Zatwierdzenie rozliczenia dotacji przez Burmistrza Zelechowa

Zatwierdzono rozliczenie dotacji celowej wynikajacej z zawartej] w dniu
ssmssmessccs SURMEANGAY DU ccssenmansmusorsassscsppmsnsmopmeosnepee ey 4 M

................................................. stownie: ZIOtYCh ..o,

zawartej pomiedzy Gming Zelechdw a .......coveveeeunane...

na realizacjg zadania publicznego pod nazwg : ..

Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym:

/data i podpis Skarbnika Gminy/

----------------------------------------------------------

Burmistrz Zelechowa

BURMISTRZ Z5LECHOWA




