ZARZADZENIE Nr 0050.147.2016
BURMISTRZA ZELECHOWA

z dnia 02 sierpnia 2016r.

w sprawie zasad korzystania z samochodu sfuzbowego Urzedu Miejskiego w Zelechowie.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U.
z 2016r. poz. 446) zarzgdzam co nastepuje:

§1

1. Ustala sie zasady korzystania z samochodu stuzbowego Urzedu Miejskiego w
Zelechowie zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Wzo6r upowaznienia do powadzenia samochodu stuzbowego przez pracownikdw
Urzedu Miejskiego w Zelechowie oraz pracownikéw jednostek organizacyjnych Gminy
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia.

3. Wozor ewidencji przebiegu pojazdu stuzbowego stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego

Zarzgdzenia.
4. Wz0r miesigcznej karty zuzycia paliwa stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego

Zarzadzenia.
§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§3

Traci moc Zarzgdzenie Nr 225/10 Burmistrza Zelechowa z dnia 30 lipca 2010r. w sprawie
zasad korzystania z samochodu stuzbowego Urzedu Miejskiego w Zelechowie.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Burmistrza Zelechowa Nr 0050.147.2016
z dnfa 02 sierpnia 2016r,

ZASADY
korzystania z samochodu stuzbowego Urzedu Miejskiego w Zelechowie

Zasady korzystania z samochodu stuzbowego przez pracownikéw Urzedu Miejskiego

w Zelechowie oraz pracownikéw jednostek organizacyjnych Gminy.

1. Samochdd stuzbowy winien by¢ wykorzystywany wytgcznie w celach zwigzanych z
realizacja zadari gminy Zelechdw.

2. Samochodem mozna sie porusza¢ po obszarze terytorialnie zwigzanym z realizacja
zadan Gminy Zelechdw bez koniecznosci wystawiania delegacji stuzbowej, a jedynie na
podstawie upowaznienia do odbycia jazdy pojazdem stuzbowym.

3. Samochéd moze by¢ wykorzystywany do realizacji zadan gminnych poza obszarem
gminy na podstawie upowaznienia do prowadzenia samochodu stuzbowego
wystawionego na kierujacego pojazdem.

4. Kierowa¢ pojazdem mogg pracownicy Urzedu Miejskiego w Zelechowie oraz
pracownicy jednostek organizacyjnych Gminy posiadajagcy upowaznienie do
prowadzenia samochodu stuzbowego, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do Zarzadzenia,
wydane przez Burmistrza Zelechowa lub kierownika jednostki. Wydane upowaznienia
winny byc¢ zapisywane w rejestrze wydanych upowaznien.

5. W dniach, w ktérych samochdd jest nieuzywany oraz po jego wykorzystaniu w dniu w
ktorym byt uzywany, samochdd stuzbowy nalezy przechowywa¢ w miejscu wskazanym
przez Burmistrza.

6. Samochdd stuzbowy nie mozie by¢ udostepniany do kierowania osobom nie
posiadajagcym upowaznienia o ktérym mowa w pkt 4.

7. Burmistrz wyznaczy pracownika, ktéry bedzie odpowiedzialny za:

1) Wydawanie pojazdu osobom posiadajgcym upowaznienie Burmistrza lub
kierownika jednostki do odbycia podrézy stuzbowej i przyjmowanie pojazdu po
jej odbyciu;

2) Wykonywanie obowigzkéw wynikajgcych z instrukcji fabrycznej producenta
pojazdu;

3) Dbatosé¢ o wyposazenie samochodu zgodne z przepisami ruchu drogowego;

4) Wykonywanie napraw gwarancyjnych i pogwarancyjnych oraz przegladéw
technicznych;

5) Przechowywanie samochodu w miejscu wyznaczonym w czasie kiedy nie jest
eksploatowany;

6) Zgtaszanie Burmistrzowi wszelkich nietypowych sytuacji zwigzanych z
eksploatacjg samochodu;

7) Utrzymanie samochodu w czystosci;

8) Po zakoriczonym miesigcu, zdawanie wypetnionej i podpisanej karty ewidencji
przebiegu pojazdu do pracownika zajmujgcego sie rozliczaniem kart.



Eksploatacja samochodu stuzbowego

Do eksploatacji moze by¢ dopuszczony tylko samochéd sprawny technicznie i
wyposazony zgodnie z przepisami ruchu drogowego.

Za sprawnos¢ pojazdu odpowiedzialny jest pracownik, ktéremu powierzono pojazd
oraz osoba ktérej przekazano pojazd do odbycia podrézy stuzbowej.

Pracownicy prowadzacy samochod stuzbowy obowigzani sa po odbytej podréiy
wypetnia¢ miesieczng karte ewidencji przebiegu pojazdu.

Ewidencja przebiegu pojazdu powinna by¢ wypetniana na biezgco, w sposéb wyrazny
czytelny.

Rozliczenia kosztow eksploatacji, na koniec kazdego miesigca, dokonuje pracownik
odpowiedzialny za pojazd stuzbowy.

Miesieczne rozliczenie kosztow zuzycia paliwa dokumentuje sie na druku, ktéry
stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

Ustala sie zasade tankowania paliwa przez kierowcéw do petna ostatniego dnia
roboczego miesigca (na koniec dnia), badZ kazdego pierwszego dnia roboczego
miesigca rano (na poczatek dnia) oraz tankowania do petna w przypadku koniecznosci
tankowania paliwa w ciggu miesigca z zapisaniem stanu licznika w momencie
tankowania. Rozliczenie polega na wyliczeniu rzeczywistego zuzycia paliwa poprzez
podzielenie ilosci zakupionego paliwa przez przejechang ilo$é kilometrow.

Obstuga codzienna i techniczna pojazdu.

Samochdd stuzbowy nalezy poddaé obstudze codziennej oraz okresowej obstudze
technicznej.

Obstuge codzienng pojazdu wykonuje pracownik odpowiedzialny za samochdd
stuzbowy.

Obstuga codzienna pojazdu polega na:

1) Kontroli stanu pojazdu i wykonaniu prostych zabiegow technicznych t;.
sprawdzeniu cisnienia w ogumieniu, poziomu paliwa, ptyndéw i olejéw oraz
Swiatet;

2) Pielegnacji wnetrza i nadwozia samochodu.

Pracownik, ktéremu przekazano pojazd do odbycia podrozy stuzbowej jest
zobowiazany do wykonania czynnosci obstugowo kontrolnych okreslonych w pkt 3.
Okresowa obstuge techniczng samochodu stuzbowego nalezy przeprowadzaé zgodnie
z instrukcjg obstugi pojazdu.

Dla samochodu znajdujgcego sie w okresie gwarancji nalezy przestrzegaé warunkéw
gwarancyjnych okreslonych przez producenta.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 0050.147.2016
Burmistrza Zelechowa z dnia 02 sierpnia 2016r.

UPOWAZNIENIE Nr.ienn
do prowadzenia samochodu stuzbowego
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Upowazniony zobowigzany jest do przestrzegania zasad okreslonych w ,,Zasadach korzystania

z samochodu stuzbowego Urzedu Miejskiego w Zelechowie”
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Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr0050.147.2016
Burmistrza Zelechowa z dnia 02 sierpnia 2016r.

MIESIECZNA KARTA ZUZYCIA PALIWA ZA MIESIAC ......... RO,
Nazwisko i imig¢ kierowcy.............. Sanikonan wemwneessny s — R —
Pojazd marki— ... .c..v0 000000 mamn Nr rejestracyjny — ............................
Rodzaj paliwa— ......................

1. Stan licznika na poczqtek miesigca _JE—— B
2. Stan licznika na koniec miesigca - s = — ———
3. llos¢ przejechanych kilometréw w miesigcu - ...........eu.........
4. llos¢ paliwa z poprzedniego miesigca - ......................
5. llos¢ paliwa zakupionego w miesigcu - ............... SU—
L.p Data Numer faktury Nr Ilos¢ Kwota Stan licznika Miejsce
wystawienia karty litrow przy zakupie tankowania
faktury
l.
2,
3.
4.
Razem : X X X X X
6. llos¢ paliwa razem (poz. 4 +35) - .......... ceeeneran
7. Faktyczne zugycie paliwa - .................... :
8. llos¢ pozostalego paliwa - .............. s

Sporzadzit Sprawdzit Zatwierdzit



