ZARZADZENIE NR 0050.197.2017
Burmistrza Zelechowa
z dnia 14 lutego 2017 r.

w sprawie powolania Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu p.n. ,,Budowa oczyszczalni
§ciekéw wraz z budowg sieci kanalizacji sanitarnej celem poprawy gospodarki
wodno-$ciekowej na terenie Gminy Zelechow”.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2., art. 31, art. 33 w zw. z art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj.: Dz. U. z 2016 roku, poz. 446 z p6zn. zm.)
w zwigzku z Uchwalg nr XXVIII/191/2017 Rady Miejskiej w Zelechowie z dnia p lutego
2017 r. w sprawie upowaznienia do zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu
pn. ..Budowa oczyszczalni sciekow wraz z budowa sieci kanalizacji sanitarnej celem poprawy
gospodarki wodno-sciekowej na terenie Gminy Zelechow”, z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, Program 2.3 — Gospodarka wodno-éciekowa w aglomeracjach,
zarzadzam co nastgpuje:

§1

1. Powoluje Pana Sebastiana Kieliszka — Kierownika Wydzialu Planowania i Zarzadzania
Infrastrukturg w  Urzedzie Miejskim  w  Zelechowie do pelienia  funkcji
Petnomocnika ds. Realizacji Projektu pn. ,,Budowa oczyszczalni §ciekow wraz z budowa sieci
kanalizacji sanitarnej celem poprawy gospodarki wodno-$cickowe] na terenie Gminy
Zelechow”, zwanego dalej MAO (Measure Authorising Officer).

2. MAO zostaje powolany na okres realizacji Projektu pn. ,,Budowa oczyszczalni Sciekow
wraz z budowg sieci kanalizacji sanitarnej celem poprawy gospodarki wodno-$ciekowej na
terenie Gminy Zelechow”, tj. od dnia podpisania niniejszego zarzadzenia do dnia zakonczenia
realizacji rzeczowej i finansowej ww. Projektu.

§2

Zakres obowigzkow MAOQO okreéla zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3
Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Panu Sebastianowi Kieliszkowi - Kierownikowi

Wydzialu Planowania i Zarzadzania Infrastrukturg.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 0050.197.2017
Burmistrza Zelechowa z dnia 14.02.2017 r.

OBOWIAZKI PELNOMOCNIKA DO SPRAW REALIZACJI PROJEKTU
MEASURE AUTHORIZING OFFICER MAO

Podstawa obowigzkéw MAO jako reprezentanta beneficjenta jest umowa o dofinansowanie.
W podpisane] umowie o dofinansowanie zawarte sg obowiazki beneficjenta w zwiazku
z realizacja projektu. MAO jest odpowiedzialny za prawidlowa realizacje projektu,
a w szczegoOlnoéci za odpowiednie zarzadzanie administracyjne, finansowe i techniczne
projektem oraz monitorowanie jego realizacji. Za zobowigzania MAO zaciggniete w zwigzku
z realizacjg projektu odpowiada beneficjent.

1.

MAO zatwierdza i podpisuje:
a) protokoty odbioru wykonanych robot (czg¢sciowe),
b) $wiadectwa przejécia,
c) $wiadectwa wykonania,
d) protokoly koniecznosci facznie z protokotami z negocjacji,
e) koncowy protokdét odbioru i przekazania do eksploatacji,
1) wnioski o ptatnosé,
g) protokotly z ustalen miedzy wykonawcami, a beneficjentem,
h) dokumenty potwierdzajgce osiggniecie zakladanych efektow ekologicznych,
i) raport koncowy,
j) inne dokumenty niezb¢dne do prawidlowej realizacji projektu.
MAO jest odpowiedzialny za oficjalne i robocze kontakty z NFOSiGW, resortowymi
ministerstwami odpowiedzialnymi za wdrazanie Projektu i innymi instytucjami w tym
kredytujacymi Projekt.
MAO sprawuje nadzér nad Jednostkg Realizujaca Projekt (JRP) i koordynuje jej
dziatania.
MAO organizuje archiwizacje dokumentacji zwiazanej z Projektem przez okres oraz
sposob wskazany w umowie o dofinansowanie Projektu.
MAO zapewnienia odpowiednie warunki dla funkcjonowania JRP.
MAO zatwierdza i podpisuje dokumenty przetargowe na roboty, ustugi oraz dostawy,
w tym: ogloszenie o przetargu, SIWZ, w tym kryteriow oceny.
MAO jest odpowiedzialny za poprawno$é i kompletno$¢ uméw z wykonawcesg, ktore
opatruje swoja parafa.
Potwierdza i podpisuje wniosek Beneficjenta o przekazanie $rodkow, w tym:
a) dokumenty niezbedne do dokonania pierwszego przekazania Srodkow z Funduszu
Spdjnoscei:
- zabezpieczenia,
- potwierdzenia zalozenia rachunku bankowego Projektu oraz aktualnej karty
podpiséw 0s6b upowaznionych do dysponowania rachunkiem,
- wniosek o przekazanie srodkow (zaliczka, platno$é posrednia, koficowa), wraz
z niezbednymi dokumentami, warunkujacymi przekazanie srodkow, w tym:



- harmonogramem realizacji projektu,
- planem platnosci,
- harmonogramem rzeczowo-finansowym.
b) Potwierdza dokumenty niezbedne do dokonania kolejnych przekazan $rodkéw
z Funduszu Spojnoscei:
- wniosek o przekazanie srodkow,
- zaktualizowany plan ptatnosci.

¢) Potwierdza dokumenty wymagane przez Dysponenta niezbedne do przekazania
zgromadzonych na rachunku bankowym Projektu.

9. Formalnie kwalifikuje koszty (akceptowane i podpisywane przez MAO wraz z fakturg).

10. MAO, co najmniej raz na trzy miesigce sporzadza, zatwierdza, podpisuje i przekazuje do
Instytucji Wdrazajgcej wniosek o platno$¢, z rozbudowang czgscia sprawozdawcza,
zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym dolagczonym do zatwierdzonej umowy
o dofinansowaniu, biorgc pod uwage date podpisania umowy.

11. MAO jest odpowiedzialny za zalozenie oddzielnego rachunku bankowego dla srodkow
pochodzacych z Funduszu Spéjnosci.

12. MAO jest odpowiedzialny za promocje i informacje¢ Projektu.

13. MAO monitoruje rzeczowy i finansowy postep w realizacji projektu oraz zgodnosé
realizacji projektu z przepisami prawa krajowego i wspdlnotowego, a w szczegoélnosei
z zasadami okres$lonymi w decyzji, Umowie o dofinansowanie oraz z wytycznymi
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.

14. MAO zapewnia prowadzenie monitoringu technicznego i finansowego Projektu.

15. MAO zapewnia prowadzenie niezaleznych audytéw finansowych Projektu zgodnie

Z obowigzujacymi przepisami prawa.

16. MAO zapewnia przeprowadzenie kontroli Projektu przez upowaznione podmioty, w tym:

a) na wniosek pracownika kontrolujagcego przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych
kieruje do wspdipracy z kontrolujacym kompetentnych oséb (w tym inspektora nadzoru
inwestorskiego) odpowiedzialnych za realizacje zadania w celu udzielania informacji
i tym samym sprawnego przeprowadzenia kontroli,

b) udostepnia do wgladu akt i dokumentdéw, budzetow, uméw wykonawczych, projektéw
budowlanych i wykonawczych, dokumentacji i ewidencji urzadzen, dokumentow
dotyczgcych zakresu rzeczowego i finansowego, analiz z zakresu projektu objetego
umowg z IW, a takze o sporzadzenie odpowiednich wyciggdéw, kserokopii, odpisdw,
a takze inne dokumenty niezbedna do prawidlowego przebiegu kontroli,

c) w imieniu beneficjenta zglasza ewentualne zastrzezenia do informacji pokontrolnej

w  szczegblnosci zastrzezen do konkretnych faktow ujetych w protokole kontroli
w przypadku uznania ich za niezgodne ze stanem faktycznym,

d) upowaznia osoby do skladania wyjasnien lub udzielania informacji oraz podpisywania

protokotu z kontroli.



