Zarzgdzenie Nr 0050.310.2018
Burmistrza Zelechowa
z dnia 4 pazdziernika 2018r.
w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej do przeprowadzenia likwidacji drukow Scislego
zarachowania w Urzedzie Miejskim w Zelechowie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z
2018 1 poz. 994)) . art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tj: Dz.U. 22018 ¢
poz.395) zgodnic z zapisem § 8 pkt 4 Zalacznika Nr 3 Zarzadzenia Nr 0050.133.2016 Burmistrza
Zelechowa z dnia 23 czerwca 2016 w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej, ustalenia wykazu
0sob upowaznionych do pobierania kwitariuszy przychodowych K-103, K-104 i wystawiania
przychodowych dowodéw wplaty podatkéw i oplat oraz wprowadzenia instrukcji ewidencji i
kontroli drukéw Scistego zarachowania w Urzedzie Miejskim w Zelechowie, zarzadzam co
nastepuje:
§1

Powoluje Komisjg Likwidacyjna do przeprowadzenia likwidacji drukéw Scistego zarachowania w
skladzie:

I. Renata Roslaniec - przewodniczaca komisji

2. Krystyna Lakowska- zastgpca przewodniczacej
3. Katarzyna Boratynska - cztonek komisji

. Iwona Kotlarska- czlonek komisji

=

§2
Zadaniem Komisji bedzie likwidacja drukow Scislego zarachowania, w szczegolnosei drukow
nieaktualnych, nieprzydatnych, anulowanych.

§3

Komisja pracuje w skladzie co najmniej trzyosobowym. z obowigzkowa obecnoscia w skladzie
komisji przewodniczacego lub jego zastepey
§4

Do szezegolowych zadan komisji nalezy:

I. Dokonanie przegladu oraz oceny przydatnosci drukow scistego zarachowania znajdujacych si¢ u
pracownika odpowiedzialnego za gospodarke drukami $cistego zarachowania.
2. Sporzadzenie protokotu typowania drukow scislego zarachowania do likwidacji ( wg zalacznika
nr 1 do niniejszego zarzadzenia).
3. Przedlozenie w/w protokolu do akceptacji Burmistrza oraz Skarbnika Zelechowa.
4. Sporzgdzenie protokotu z przeprowadzonej likwidacji drukow scistego zarachowania
zakwalifikowanych do likwidacji ( wg zalacznika nr 2 do niniejszego zarzadzenia).
5. Dokonanie hizyceznej likwidacji drukow Scistego zarachowania.

§5
Na podstawie sporzadzonego przez Komisj¢ Likwidacyjna protokotu likwidacyjnego. pracownik
odpowiedzialny za druki scistego zarachowania dokona wyksiegowania z ewidencji prowadzonej w
ksiegach drukow scislego zarachowania zlikwidowanych drukéw scistego zarachowania

§6
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Likwidacyjnej

§7

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Protokot

Zalgeznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr

Burmistrza Zelechowa

zdnin w sprawie

powolania Komisji Likwidacyjnej

do przeprowadzenia likwidacji drukow
Scislego zarachowania w Urzedzie
Micjskim w Zelechowie

zakwalifikowania drukow Scislego zarachowania do likwidacji
przez Komisje w skladzie:

sporzadzony w dniu

przy udziale pracownika odpowiedzialnego za druki scistego zarachowania .............cocooevevveverevveveennnn,

Komisja dokonala przegladu i oceny przydatnosci drukow $cistego zarachowania znajdujacych sig w
Urzgdzie Miejskim w Zelechowie oraz zakwalifikowala do likwidacji jako nieprzydatne i nieaktualne
nastepujace druki Scislego zarachowania:
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Podpisy czionkdow Komisji
Likwidacyjnej

Podpis osoby
odpowiedzialnej za druki

AKceptacja Skarbnika

Akceptacja Burmistrza

BURMISTRZ ZELECHOWA

Mirosta Miszkurka
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Zalgeznik nr 2

do Zarzydzenia Nr

Burmistrza Zelechowa

zdnia . wsprawie

powolania Komisji Likwidacyjnej

do przeprowadzenia likwidacji drukaw
Scislego zarachowania w Urzedzie
Miejskim w Zelechowie

Protokot likwidacji
drukow Scistego zarachowania

Przeprowadzonejwdniu .................... . przez zespdt w skiadzie:
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(imig i nazwisko) (stanowisko)

Likwidacje przeprowadzono w obecnosci osoby odpowiedzialnej za gospodarke
drukami scistego zarachowania — ...

W toku likwidacji spisano nastepujace druki:

Lp. Rodzaj druku Seriainr Liczba Uwagi
Scistego drukow
[.__ zarachowania
| ;’
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Uwagi

(podpis osoby odpowiedzialnej za gospodarke
drukami scistego zarachowania)

“Niepotrzebne skreslic"
BAUNRIMSTRZ ZELECHOWA
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