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WP.ZP1.271.6.2019 Zelechow dn. 10.04.2019 r.
GMINA ZELECHOW
ul. Rynek 1
08-430 Zelechéw
Woj. mazowieckie
NIP 826-203-72- 38, Regon 711582204 ZAPYTANIE OFERTOWE

Przeprowadzenie szkolen na terenie gminy Zelechéw dla uczestnikéw projektu
Ja w internecie

., Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancow wojewodztwa mazowieckiego ™
I. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

Gmina Zelechéw

ul. Rynek 1, 08-430 Zelechow
tel./fax (25) 75-41-144

NIP: 826-203-72-38

e-mail: zelechow/@interia.pl

II. Tryb post¢powania
Postepowanie prowadzone w trybie zaproszenia do skladania ofert z wylaczeniem przepisow

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r.
poz.1986) na podstawie art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

II1. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolen dla 300 mieszkancow Gminy
Zelechéw, powyzej 25 roku zycia w tym 5 oséb z niepetnosprawnosciami oraz 15 0sob w
wicku powyzej 65 lat, z zakresu rozwoju kompetencji cyfrowych w ramach projektu Ja w
internecie ., Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancow wojewdodztwa mazowieckiego ™.
Celem glownym projektu jest wzrost kompetencji cyfrowych mieszkancow wojewoddztwa

mazowieckiego.
TEMATYKA SZKOLEN :

1. ..Rodzic w internecie™

2. .MJoj biznes w sieci”

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020



E s pecpospotia Mo [N
Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regionalnego

.Moje finanse i transakcje w sieci”
Dzialam w sieciach spolecznosciowych™
Tworze wilasng strong internetowa ( blog )”

3.
4.
3,
6. ..Rolnik w sieci™
T

Kultura w sieci”

MIEJSCE ORAZ LICZBA GODZIN SZKOLENIOWYCH :
Wedlug projektu zostanie zorganizowanych 25 grup szkoleniowych. Lacznie przeszkolonych

zostanie 300 osob. Kazdy uczestnik odbgdzie 16 godzin szkolenia. Lacznie 400 godzin

szkolen z kompetencji cyfrowych.

Zamawiajacy zapewnia pomieszczenia do przeprowadzenia szkolen. Miejsce do

przeprowadzenia szkolen — teren Gminy Zelechow.

Zabezpieczenie sprzetu komputerowego tj. 24 laptopow dla uczestnikow projektu lezy po

stronie Zamawiajgcego.
TRYB PROWADZONYCH SZKOLEN DLA MIESZKANCOW :

Szkolenia przeprowadzone bgda w trybie 2 dni x 8 godzin lub zostana dostosowane do
wymagan grupy. Organizacja szkolen bedzie mozliwa w weekendy. Wszystkie szkolenia

realizowane beda na podstawie scenariuszy przekazanych przez operatora grantu.

Wvykonawca skladajac oferte zobowiazuje sie do odbycia obowiazkowego stacjonarnego

szkolenia dla instruktoréw .Metodologia ksztalcenia 0séb dorostych™. ktére odbedzie sie u

Operatora grantu tj. Fundacji Promocji Gmin Polskich. w miejscu i terminie wskazanym

przez Organizatora.

IV. Termin wykonania przedmiotu zamowienia

Szkolenia przeprowadzone begda w terminie do dnia 31 grudnia 2019 roku wg.

szczegotowego harmonogramu ustalonego przez Zamawiajacego.
V. Wymogi formalne wobec instruktorow
A. Metodyczne:

1. Umiejetnos¢ budowania relacji z uczestnikami szkolenia i mi¢dzy nimi.
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2. Umiejetnos¢ dostosowania metod szkolenia do potrzeb uczestnikow grupy.
3. Wykorzystanie scenariuszy szkolen w procesie dydaktycznym.

4. Znajomos¢ zagadnien objetych tematyka szkolen

5. Umiejetnosé motywowania uczestnikow

B. Techniczne:

1.Umiejetnos¢ obstugi komputera, urzadzen peryferyjnych (drukarka, rzutnik itp.) oraz

urzadzen mobilnych (laptop, tablet, smartfon).

2. Umiejetnos¢ korzystania z internetu.

3. Umiejetnos¢ korzystania z informacji i z danych w internecie.

4. Umiejetnos$¢ komunikacji z wykorzystaniem technologii cyfrowych.

5. Umiejgtnosé tworzenia tresci cyfrowych.

6. Umiejetnos¢ ochrony urzadzen. tresci cyfrowych oraz danych osobowych.
7. Umiegjetnos¢ rozwigzywania problemow technicznych

C. Doswiadczenie:

Udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu lekeji, zaje¢, szkolen lub warsztatow w

wymiarze 50 godzin szkoleniowych w ciagu ostatnich 3 lat.

Brak spelnienia, ktoregokolwiek warunku skutkowaé bedzie niespelnieniem wymogow

formalnych i odrzuceniem oferty.
VI. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku formularza

ofertowego stanowiacego zalacznik nr 1 do Zapytania, poprzez jego odpowiednie

wypelnienie.
2. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w Zapytaniu.
3. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte na calo$é zamoéwienia.

4. 7lozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajacej alternatywe spowoduje odrzucenie

wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.
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5. Ofertg nalezy sporzadzi¢c w formie pisemnej (Pod sformulowaniem forma pisemna —

Zamawiajacy rozumie dokumenty zlozone w oryginale opatrzone czytelnym podpisem lub
parafa z pieczatka umozliwiajaca identyfikacje osoby, kserokopie dokumentéw poswiadczone

za zgodnos¢ z oryginatem).

6. Oferta wraz ze wszystkimi zalgcznikami musi by¢ umieszczona w zapieczetowanej

kopercie opatrzonej danymi wykonawcy oraz napisami:

Oferta na ,,Przeprowadzenie szkolef na terenie gminy Zelechéw dla uczestnikéw
projektu Ja w internecie

wPodniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancow wojewodztwa mazowieckiego”
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM: 19 kwietnia 2019 r. do GODZ. 12.10 !!!
Ilos¢ kartek

------------------------------------------------------------------------------------------------

(okreslié¢ ile kart znajduje sie w kopercie)

7. Oferty nieczytelne nie b¢da rozpatrywane.

8. Zaleca sig, aby Wykonawcy do sporzadzenia oferty wykorzystali zataczniki stanowigce

integralng czegs$¢ zapytania ofertowego.
9. Na ofert¢ sklada si¢ formularz oferty oraz wszystkie zataczniki do niego dotaczone.

10. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg byé parafowane i datowane

wlasnor¢cznie przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawecey.

11. Dokumenty wymagane od Wykonawcy:

- druk oferty,

- o$wiadczenie o posiadaniu przez Instruktora wymaganych kompetencji metodycznych,
- dokumenty potwierdzajace posiadane przez Instruktora doswiadczenie.

VII. Miejsce oraz termin skladania ofert

1. Oferte w zapieczgtowane] kopercie, nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego tj. Urzad
Miejski w Zelechowie ul. Rynek 1. 08-430 Zelechéw, nie pézniej niz do dnia 19 kwietnia
2019 r. do godziny 12 *,

2. Oferty zlozone po terminie nie zostana rozpatrzone.
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3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy oglosi wybdr oferty na
stronie  internetowej Urzedu  Miejskiego w  Zelechowie  pod  adresem:

http:/www.bip.zelechow.akcessnet.net

VIII. Termin Otwarcia ofert :

19 kwietnia 2019 r. o godzinie 122 w sali konferencyjnej Urzedu Miejskiego w Zelechowie.

IX. Kryterium wyboru oferty
1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal sie kryterium cena — 100%
2. Wykonawca zobowiazany jest skalkulowa¢ cene oferty tak, aby obejmowala wszystkie

koszty 1 skladniki zwigzane z wykonaniem zamoOwienia oraz warunki stawiane przez

Zamawiajacego (m.in. transport).

X. Dodatkowe informacje

1. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych
2. Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez

przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

5. Zamawiajacy dopuszcza uniewaznienie niniejszego post¢powania bez podania przyczyny.
6. Osoby do kontaktu w sprawie ogloszenia :

e Michal Szymaniuk
Tel. (25) 754 12 44
e-mail: michal.szvmaniuk/(@zelechow.pl

¢ Daniel Wasik
Tel. (25) 754 12 44
e-mail: daniel.wasik(@zelechow.pl

BURMISTRZ ZELECHOWA

................... tukasﬁogusz.....

Pieczgtka i podpis zamawiajacego lub osoby upowaznionej
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