ZARZADZENIE NR 0050.77.2019
BURMISTRZA ZELECHOWA
Z dnia 19 wrzesnia 2019 roku

w sprawie powolania stalej Komisji do przeprowadzania postepowan o zamoéwienia
publiczne na roboty budowlane, ustugi i dostawy dla Urz¢du Miejskiego w Zelechowie

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 3, w zwiazku z art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 506) oraz art. 19 i art. 21 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) zarzadzam co
nastepuje:

§ 1

Powoluje si¢ stala Komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia postgpowan o zamowienia
publiczne na roboty budowlane, ustugi i dostawy dla Gminy Zelechéw w nastepujacym skladzie:

1. Stefan Gora — Przewodniczacy Komisji
2. Michal Szymaniuk — Zastgpca Przewodniczacego Komisji
3. Daniel Wasik — Cztonek Komisji
4. Marek Jaron — Czlonek Komisji
§2

Komisja przetargowa dziala zgodnie z regulaminem stanowigcym zatgcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§3
Burmistrz Zelechowa zapewni niezbedng obstuge prac Komisji.
§ 4
Traci moc Zarzadzenie nr 0050.20.2019 Burmistrza Zelechowa z dnia 14 stycznia 2019 r. w

sprawie powolania stalej Komisji do przeprowadzania postepowan o zamowienia publiczne na
roboty budowlane, ustugi i dostawy dla Urzedu Miejskiego w Zelechowie.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 0050.77.2019
Burmistrza Zelechowa
z dnia 19 wrzes$nia 2019 .

REGULAMIN PRACY STALEJ KOMISJI PRZETARGOWE]J

1. Komisja dziala na podstawie Zarzgdzenia nr 0050.77.2019 Burmistrza Zelechowa z dnia
19 wrzesnia 2019 roku i w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamo6wien publicznych (tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986), przepisy aktéw wykonawczych wydanych
na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego Regulaminu.

2. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem uptywu terminu sktadania ofert, a konczy z dniem
zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

3. Czlonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

4. Komisja pracuje w co najmniej trzyosobowym skladzie.

5. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci Zastepca lub
czlonek Komisji wyznaczony przez Burmistrza.

5. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczeg6lnosci:

a) publiczne otwarcie ofert;

b) odebranie o$§wiadczen cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w pkt.11 Regulaminu;

¢) wyznaczenie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie;

d) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego.

7. Do zadan czionkéw Komisji nalezy ocena wszystkich ofert tj. ocena spelienia przez
Wykonaweow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz
badanie i ocena ofert.

8. Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
w szczegolnosci:

a) dokonuje publicznego otwarcia ofert;

b) ocenia speinienie warunkéw stawianych Wykonawcom oraz wnioskuje do Burmistrza
o wykluczenie Wykonawedéw w przypadkach okreslonych ustawa;

c) wnioskuje do Burmistrza Zelechowa o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustaws;

d) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu;

e) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, badz wystepuje o uniewaznienie
postepowania.

9. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ Komisji z o§wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez
Wykonaweéw w celu potwierdzenia spetnienia stawianym im warunkéw, czlonkowie Komisji
sktadaja pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznodci, o ktérych mowa
w art. 17 ustawy Prawo zamowien publicznych.

10. Czynnosci podjete w postgpowaniu przez czlonka Komisji, po powzieciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w pkt. 10, sa niewazne.

11. W przypadku zastosowania trybu z wolnej rgki, Komisja sklada do Burmistrza propozycje
zaproszenia okreslonego Wykonawcy do negocjacji oraz przeprowadza negocjacje z
zaproszonym Wykonawca.
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