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ZATWIERDZENIE PODZIAtU NIERUCHOMOSCI

Karta ustugi Nr WPiZI 8

|MIEJSCE ZAtATWIENIA
SPRAWY

Wydziat Planowania i Zarzadzania Infrastruktura

OSOBA WtASCIWA DO
ZAYATWIENIA SPRAWY

Inspektor ds. planowania przestrzennego i ochrony $rodowiska
pokdj nr 11
tel. 25/ 754 10 06

SPOSOB ZAtATWIENIA
SPRAWY

Decyzja

WYMAGANE DOKUMENTY

Whniosek o wydanie decyzji zatwierdzajacej podziat wraz z nw. dokumentami:

1/dokument potwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci m.in.- odpis z
ksiegi wieczystej w oryginale lub potwierdzone kserokopie aktu

notarialnego ,umowy nabycia nieruchomosci od osoby wpisanej w ksiedze
wieczystej jako wtasciciela, potwierdzona kserokopia postanowienia o nabyciu
spadku po osobie ujawnionej w ksiedze wieczystej lub tez inne dokumenty, z
ktérymi zwigzane sa skutki stwierdzenia albo potwierdzenia nabycia prawa
wtasnosci do nieruchomosci.,

2/wypis z katastru nieruchomosci i kopie mapy katastralnej obejmujaca)
nieruchomos¢ podlegajaca podziatowi,

3/pozwolenie, o ktérym mowa w art.96 ust.1a, w przypadku nieruchomosci
wpisanej do rejestru zabytkéw,

4/wstepny projekt podziatu, z wyjatkiem przypadkéw, gdy podziat
nieruchomosci ma by¢ dokonany niezaleznie od ustaleri planu miejscowego w
warunkach art.95 ustawy,

5/protokét z przyjecia granic nieruchomosci,
6/wykaz zmian gruntowych,

7/wykaz synchronizacyjny, jezeli oznaczenie dziatek gruntu w katastrze
nieruchomosci jest inne niz w ksigdze wieczystej,

8/mapa z projektem podziatu.

OPLATY

1) Brak - optaty skarbowej za wydanie decyz;ji,

2) 17 zt - optata skarbowa za ztozenie dokumentu potwierdzajacegol
prawo do wystepowania w imieniu wnioskodawcy (petnomocnictwo),

Optaty dokonuje si¢ w kasie Urzedu lub na konto Urzedu Miejskiego wj
Zelechowie Nr 32 9210 0008 0019 2239 2000 0040 z adnotacja dotyczacy)
dokumentu. W przypadku dokonania optaty skarbowej przelewem bankowym|
nalezy dotyczy¢ potwierdzenie dokumentu przelewu.

Czynnosc techniczne wykonuja geodeci uprawnieni do wykonania takich robét

- na zlecenie wnioskodawcy — odptatnie.




CZAS ZALATWIENIA
SPRAWY

Zgodnie z przepisami Kodeksu postepowania administracyjnego(KPA). Termin
wydania decyzji zgodnie z art. 35 § 3 Kpa — nie pdzniej niz w ciggu miesiaca,a
sprawy szczeg6lnie skomplikowanej- nie péZniej niz w ciggu dwéch miesiecy
od dnia wszczecia postepowania, z zastrzezeniem art. 35 § 5 Kpa, na
podstawie ktérego do termindw zatatwienia sprawy nie wlicza sie termindw
przewidzianych w przepisach prawa do dokonania okreélonych czynnosci,
okreséw zawieszenia postepowania oraz okreséw opéinien, spowodowanych
z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od organu.

TRYB ODWOLAWCZY

W terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Siedlcach za posrednictwem Burmistrza Zelechowa.

INNE INFORMACIE

FORMULARZ DO POBRANIA [Druk wniosku dostepny w pokoju nr 11

PODSTAWA PRAWNA

art. 96 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
( Dz. U 22020 r., poz. 65 z pozn. zm. )

Opracowata: Barbara Watachowska — inspektor ds. planowania przestrzennego i ochrony $rodowiska
Zatwierdzit: Stefan Gora — Kierownik Wydziatu Planowania i Zarzgdzania Infrastruktura
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KLAUZULA INFORMACYJNA RODO- PODZIAt NIERUCHOMOSCI

W zwigzku z zapisami art. 13 oraz art. 14 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. 2 2016 r., L 119, poz. 1) informujemy, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest:

Gmina Zelechéw, reprezentowana przez Burmistrza Zelechowa, z siedziba: ul. Rynek 1, 08-430 Zelechéw,
tel. (25) 754 11 44.

2. Informujemy ze na mocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (IOD)
— Pana Krzysztofa Mikulskiego, ktéry w jego imieniu nadzoruje sfere przetwarzania danych osobowych. Z 10D
mozna kontaktowaé sie pod adresem mail: iod-km@tbdsiedlce.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o
podziale nieruchomosci.

4. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w celu

wypetnienia obowigzku prawnego Administratora Danych, zgodnie z Ustawg z dnia 21 sierpnia 1997 r. o
gospodarce nieruchomosciami.

5. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych niezbednych do realizacji zadar o ktérych mowa powyzej jest
obowigzkowe (wymagane na podstawie wyzej wymienionych przepiséw prawa), podanie danych
dodatkowych jest dobrowolne. Niepodanie danych uniemozliwi zatatwienie sprawy.

6. Administrator Danych przetwarza Panstwa dane osobowe w $cisle okreslonym, minimalnym zakresie; tj. imie,
nazwisko, adres zamieszkania, numer dziatki, nazwa firmy, telefon, wypis z ewidencji gruntéw; niezbednym do
osiggniecia celu, o ktérym mowa powyzej.

7. Administrator moze przekazaé/powierzy¢ Parfistwa dane innym instytucjom/podmiotom, stronom
postepowania. Podstawg przekazania/powierzenia danych sg przepisy prawa lub umowy powierzenia danych
do przetwarzania zawarte z podmiotami $wiadczacych ustugi na rzecz Administratora. Odbiorcg danych
osobowych beda uprawnione podmioty na podstawie przepiséw prawa (Starostwo Powiatowe w Garwolinie).

8. Dane osobowe przetwarzane przez Administratora przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji
celu dla jakiego zostaty zebrane ( bezterminowo — Kat. arch. A) oraz zgodnie z terminami archiwizacji
okreslonymi przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa, w tym Rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych- W przypadku przetwarzania na
podstawie zgody dane beda przechowywane do chwili ustania celu w jakim zostaty zebrane lub do wycofania
zgody.

9. Przystuguje Pani/Panu, z wyjatkami zastrzezonymi przepisami prawa, mozliwos¢:

* dostepu do danych osobowych jej/jego dotyczacych oraz otrzymania ich kopii,

zadania sprostowania danych osobowych,

usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

10. Z powyzszych uprawniert mozna skorzysta¢ w siedzibie Administratora, kierujac korespondencje na

adres Administratora lub drogg elektroniczna piszac na adres: iod-km(@tbdsiedlce.pl.
11. Przystuguje Panistwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie
Paristwa danych osobowych. Organem wtasciwym dla ww. skargi jest:
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
12. Przetwarzanie danych osobowych nie podlega zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz profilowaniu.
13. Dane nie bedg przekazywane do paristw trzecich ani organizacji miedzynarodowych.
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*




