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SPOSOB ZAT ATWIENIA
SPRAWY

'Wydanie potwierdzenia ztozenia wniosku w dniu ztozenia wniosku.
\Wydanie dowodu osobistego

WYMAGANE
DOKUMENTY

1.

. Kolorowa fotografia osoby ubiegajacej si¢ o0 wydanie dowodu osobistego, 0 wy-

. Na zadanie organu, w przypadku niezgodnos$ci danych zawartych we wniosku 7

wniosek o wydanie dowodu osobistego (osobiscie) DO/W/1 lub wniosek o wy-
danie dowodu osobistego (online) DO/W/1e

miarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym, jasnym tle, majaca dobra ostro$¢
oraz odwzorowujaca naturalny kolor skéry, obejmujaca wizerunek od wierz-
chotka glowy do gornej czegsci barkow, pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszczal
zrenice, 1 przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia glowy i oku
laréw z ciemnymi szktami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami nieprzesto
nietymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamkni¢tymi ustami. Fotogra-
fia powinna by¢ wykonana nie wczesniej, niz 6 miesiecy przed dniem zlozenial
wniosku. Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zalacza si¢ plik za-
wierajacy fotografie o wymiarach co najmniej 492 x 610 pikseli i wielko$ci nig
przekraczajacej 2,5 MB, spelniajaca powyzsze wymogi.

danymi w Rejestrze Dowodow Osobistych — skrocony odpis polskiego aktu uroS
dzenia, w przypadku zawarcia maltzenstwa —_skroécony odpis polskiego aktu

malzenstwa, orzeczenie sadu, dokument po§wiadczajacy obywatelstwo polskie.

OPLATY

\Wolne od optat skarbowych

ICZAS ZAYATWIENIA
SPRAWY

Czas oczekiwania na dowod osobisty wynosi do 30 dni

TRYB ODWOLAWCZY

W

Mazowieckiego, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, za posrednictwem|
organu, ktory wydat decyzje.

przypadku odmowy wydania dowodu osobistego do

Wojewody

INNE INFORMACIE

1.

IS

Prawo posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelowi
Rzeczypospolitej Polskiej. Pelnoletni obywatel RP zamieszkujacy na jej tery
torium jest obowigzany posiada¢ dowod osobisty.

Dowdd osobisty wydaje si¢ nicodptatnie.

Dowod osobisty wydaje sie na wniosek.

Whiosek sktada si¢ w organie dowolnej gminy na terytorium RP.

Whniosek mozna zlozy¢ w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektro-
nicznego na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 1. 0 in-
formatyzacji dziatalnos$ci podmiotow realizujgcych zadania publiczne.

Whiosek sktada si¢ osobiscie, z wyjatkiem:
osoby matoletniej, ktorej do ukonczenia 18. roku zycia zostato wigcej niz 30)
dni, w imieniu ktorej wniosek sktada jeden z rodzicéw lub opiekun prawny,
osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie pozostajacej pod wiladza rodziciel
ska, w imieniu ktorej wniosek sktada jeden z rodzicow,
osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie niepozostajacej pod wiadza rodzi-
cielska, w imieniu ktorej wniosek sktada opiekun prawny,
osoby ubezwlasnowolnionej czesciowo, w imieniu ktdrej wniosek sktada ku
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rator.

1. Ztozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego
osobom wymienionym wyzej wymaga ich obecnosci przy sktadaniu wnio-
sku. Wyjatek stanowig osoby, ktore nie ukonczyty 5. roku zycia.

\S)

. .W przypadku niemoznos$ci ztozenia wniosku o wydanie dowodu z powoduyl
choroby, niepelnosprawnosci lub innej niedajacej si¢ pokonac przeszkody,
wnioskodawca zawiadamia o tym organ gminy, ktdry zapewnia przyjecig
wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba, ze okolicznosci nie pozwalajal
na przyjecie tego wniosku.

3. Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzagdu wzroku moze zalgczy¢ doj
wniosku fotografi¢ przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi szktami. W]
takim przypadku do wniosku zalacza si¢ rowniez orzeczenie o niepelno-
sprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu niepelnospraw -
nosci osoby, ktora ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wadyj
narzadu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia
1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepet-
nosprawnych (Dz. U. z 2008r Nr 14, poz. 92 z ze zm.).

4. Osoba noszgca nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania mozej
zataczy¢ do wniosku fotografi¢ przedstawiajaca ja w nakryciu glowy, o ile
wizerunek twarzy jest w petni widoczny. W takim przypadku do wniosku za
lacza zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej zarejestro
wanej w Rzeczypospolitej Polskie;j.

5. W uzasadnionych przypadkach organ gminy moze wyda¢ dowod osobisty nd
wniosek, do ktorego zostata dotgczona fotografia przedstawiajaca osobe 7
zamknietymi oczami, innym niz naturalny wyrazem twarzy lub z otwartymi
ustami.

6. Dowod osobisty odbiera si¢ osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktorym zo-
stat ztozony wniosek, z wyjatkiem nastepujacych przypadkow:
=  dowod osobisty wydawany osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci
prawnych, odbiera rodzic albo opiekun prawny;
= dowod osobisty wydawany osobie posiadajacej ograniczong zdolnos¢ do|
czynnosci prawnych odbiera osoba ubiegajaca si¢ o0 wydanie dowodu osobi+
stego, rodzic albo kurator;
= w przypadku przyjecia wniosku o wymiane dowodu osobistego w miejscyl
pobytu wnioskodawcy, odbioru dowodu osobistego moze dokonaé¢ peino-
mocnik legitymujacy si¢ pelnomocnictwem szczegdlnym do dokonania jego
odbioru (dotyczy tylko sytuacji opisanej w pkt 8 dziatu "Uwagi" niniejszej

karty informacyjnej).
FORMULARZ DO Formularz ,,Wniosek o wydanie dowodu osobistego” do pobrania w pokoju nr 14
POBRANIA lub na stronie internetowej/BIP

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego

PODSTAWA PRAWNA |3 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 7 stycznia 2020 r. w spra-

wie wzoru dowodu osobistego jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodze
nia i zwrotu ( Dz.U. z 2019 poz. 653, 7301 2294).

Opracowatl/a: Danuta Debinska - Inspektor ds. obywatelskich
Zatwierdzil/a: Krystyna Kory$ — Kierownik Wydzialu Organizacyjnego i Obstugi Mieszkancow
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