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Wydanie zaswiadczenia zawierajgcego petny odpis przetwarzanych danych z Rejestru

Karta ustugi Nr 17

Dowodéw Osobistych

Urzad Miejski w Zelechowie

MIEJSCE ZAL ATWIENIA .

SPRAWY 08-430 Zelechoéw ul. Rynek 1
IWydziat Organizacyjny i Obstugi Mieszkancow

(OSOBA WEASCIWADO IInspektor ds. obywatelskich

/AY ATWIENIA pokdj nr 14

SPRAWY tel. 25/ 754 11 38

SPOSOBZA IWydanie zaswiadczenia

SPRAWY ’

1.Whniosek o wydanie za§wiadczenia

WYMAGANE 2.Dowod osobisty, a w przypadku jego braku — inny dokument tozsamosci (do wgladu)

[DOKUMENTY 3.Dowdéd uiszczenia optlaty skarbowe;.
17 zt — oplata skarbowa za wydanie za§wiadczenia.
17 zt — optata skarbowa za zlozenie pelnomocnictwa (w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez,

OPLATY pelnomocnika).
Optata skarbowa za ztozenie pelnomocnictwa nie dotyczy petnomocnictwa udzielonego matzonkowi,
wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

ZAS ZAT ATWIENIA .

C ZA Do 7 dni

SPRAWY

TRYB ODWOLAWCZY Do WojevYOQy Mazgwieckiego, w terminie 7 dni (,)d dnia otrzymania. pqstanowienia o odmowie
wydania zaswiadczenia, za pos$rednictwem organu, ktory wydat postanowienie.
IKazda osoba, ktorej dane sg przetwarzane w Rejestrze Dowodow Osobistych, moze wystapi¢ do
lorganu gminy o wydanie zaswiadczenia o danych wtasnych.
IWniosek o za§wiadczenie mozna ztozy¢ w wybranym, dowolnym organie gminy, w formie pisemne;j
lub w formie dokumentu elektronicznego. W razie skorzystania z drugiej mozliwos$ci nalezy pamigtaé
o uwierzytelnieniu pisma na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dzialalnos$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r., poz. 1114)
tj. za pomoca profilu zaufanego ePUAP lub przez zastosowanie kwalifikowanego certyfikatu.
IWniosek o wydanie za§wiadczenia nie jest sformalizowany, zatem wystarczy, aby zawierat:

1. wskazanie osoby, od ktorej pochodzi. Zasadne jest przy tym, aby poza imieniem i nazwi
skiem, wniosek uwzgledniat rowniez numer PESEL Wnioskodawcy, gdyz daje to pewnosd
wlasciwej identyfikacji Pytajacego w rejestrze i umozliwia wydanie zaswiadczenia beZ

INNE INFORMACIJE uprzedniego wzywania o dodatkowe dane;

2. adres Wnioskodawcy;

3. zakres danych, jakie zaswiadczenie powinno zawiera¢ (zaswiadczenie moze stanowié pelnyj
odpis przetworzonych danych Wnioskodawcy, badz zawiera¢ jedynie kilka Zzadanych infor
macji)

W wyniku ztozonego wniosku, organ wydaje zaswiadczenie, ktére moze mie¢ forme¢ wydruku z sys-
temu teleinformatycznego. Zaswiadczenie, w zaleznosci od zgdania Wnioskodawcy, mozna przeka
za¢ badz w formie pisemnej, badz w formie dokumentu elektronicznego.
FORMULARZ DO Brak
POBRANIA
1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
PODSTAWA PRAWNA POSIEP e

Opracowat/a: Danuta Debinska - Inspektor ds. obywatelskich
Zatwierdzil/a: Krystyna Kory$ — Kierownik Wydziatu Organizacyjnego i Obstugi Mieszkancow
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