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Udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodéw

Karta ustugi Nr 17

Osobistych.

MIEJSCE ZAX ATWIENIA
SPRAWY

Urzad Miejski w Zelechowie
08-430 Zelechow ul. Rynek 1
\Wydziat Organizacyjny i Obstugi Mieszkancéw

OSOBA WEASCIWA DO

Inspektor ds. obywatelskich

/At ATWIENIA pokdj nr 14
SPRAWY tel. 25/ 754 11 38
SPOSOB ZALATWIENIA . .
SPRAWY Udostepnienie danych w trybie jednostkowym lub odmowa
1. Wnhniosek o udostgpnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowo-
dow Osobistych.
2. UWAGA! Istotne jest, aby w cze$ci 11 wniosku (,,Dane osoby, ktorej wnio
sek dotyczy”), poza imieniem i nazwiskiem osoby poszukiwanej, w celu
Jej identyfikacji wskaza¢ jak najszerszy zakres posiadanych informacji np.
imiona rodzicow, date i miejsce urodzenia, numer PESEL, seri¢ i numer
aktualnego lub poprzedniego dowodu osobistego. Zwigksza to szans¢ na
Jej wlasciwg identyfikacj¢ w rejestrze.
3. Dowadd uiszczenia optaty za udostgpnienie danych w trybie jednostkowym
WYMAGANE (jezeli Wmoskoda?)vc.a jest obowigzany d9 jej ulSZCZGl’llE’l) .
DOKUMENTY 4. UWAGA! W trybie Jednostkowym z Rejestru Dowodow Osoblstych udoj
stepnia si¢ dane dotyczace jednego dokumentu lub dane dotyczace jednej
osoby.
5. Dowdd uiszczenia optaty skarbowej za ztozenie pelnomocnictwa (w przy
padku, gdy wnioskodawca dziata przez petnomocnika).\
Dokumenty mogace potwierdzi¢ interes prawny, miedzy innymi wezwanial
sadowe, wezwania komornicze, dokumenty potwierdzajace zobowiazanie,
wobec wnioskodawcy osoby, ktérej dane maja by¢ udostepnione (np. kopid
wyrokéw sadowych, uméw, wezwan do zaplaty, faktur, postanowien i de
cyzji innych organéw)
31 zI — optata skarbowa za wydanie za§wiadczenia .
17 zt — optata skarbowa za ztozenie pelmomocnictwa (w przypadku, gdy
OPLATY wnioskodawca dziata przez pelnomocnika).
Optata skarbowa za zlozenie pelnomocnictwa nie dotyczy pelnomocnictwa
udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.
CZAS ZALATWIENIA Do 30 dni. Sposob zatatwienia sprawy oraz terminy temu towarzyszace sa uregulo
SPRAWY wane przez Kodeks postepowania administracyjnego.
Do Wojewody Mazowieckiego, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji o
TRYBODWOLAWCZY jodmowie udost¢pnienia danych w trybie jednostkowym w Rejestru Dowodow]
Osobistych, za posrednictwem organu, ktoéry wydat decyzje.
INNE INFORMACIE W trybie jednostkowym z Rejestru Dowodoéw Osobistych udostgpnia si¢ dane do-

tyczace jednego dokumentu lub dane dotyczace jednej osoby na jednorazowy
wniosek zlozony w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego, nal
zasadach okre§lonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatal
nosci podmiotow realizujacych zadania publiczne.

Do korzystania z udostgpniania danych w trybie jednostkowym sg uprawnione:
* w zakresie niezb¢dnym do realizacji zadan okreslonych w ustawach szczego6l -
nych:
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- organy prokuratury; organy Policji; Komendant Glowny Strazy Granicz-
nej; Szef Stuzby Wywiadu Wojskowego; Szef Stuzby Kontrwywiadu Woj
skowego; organy Shuzby Celnej Komendant Gléwny Zandarmerii Wojsko-
wej; Szef Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego; Szef Agencji Wywiadu;
Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego; Szef Krajowego Centrum In-
formacji Kryminalnych; wywiad skarbowy
- sady

* inne podmioty - jezeli:
- wykaza w tym interes prawny
lub
- wykaza w tym interes faktyczny, a podmiot udostepniajacy dane uzyska
zgode osoby, ktorej udostepniane dane dotycza.

Potrzeba uzyskania danych moze wynikac z interesu prawnego lub faktycznego.
Interes prawny w udostepnianiu danych z RDO moze wynika¢:
- z realizacji zadan ustawowych okre§lonych w przepisach szczegolnych,

- Z przepisu prawa powszechnie obowigzujgcego, przyznajacego Wnioskodawcy
konkretng korzys$¢. W tej sytuacji konieczne jest udokumentowanie stanu fak-
tycznego, ktory stanowi podstawe do jego zastosowania. Interes prawny musi
by¢ interesem "wlasnym", "osobistym", "indywidualnym" danego podmiotu i
mie¢ charakter "realny", to jest istnie¢ aktualnie, a nie hipotetycznie, i pozo-

stawa¢ w bezposrednim zwigzku z uzasadnieniem ztozonego wniosku;

W przypadku powolywania si¢ na interes prawny, wnioskodawca jest zobowigza-
ny wskaza¢ przepis prawa materialnego, na podstawie ktérego jest uprawnionyl
do zadania danych osobowych innej osoby oraz zalaczy¢ kopie dokumentéw po-
twierdzajacych ten interes. Przyktadowe sytuacje wskazujace na posiadanie inte-
resu prawnego to: prowadzone postgpowanie w sprawie o sfatszowanie dokumen -
tu tozsamosci, postgpowanie egzekucyjne.

Istnienie interesu prawnego moga potwierdzi¢ migdzy innymi nastepujace doku-
menty: wezwania sadowe, wezwania komornicze, dokumenty potwierdzajace zo-
bowigzanie wobec wnioskodawcy osoby, ktorej dane majg by¢ udostepnione (np.
kopie wyrokow sadowych, umow, wezwan do zaptaty, faktur, postanowien i de-
cyzji innych organow).
W przypadku wskazania we wniosku interesu faktycznego, organ wilasciwy dof
udostepnienia danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowoddéw Osobistychi
wystepuje o uzyskanie zgody osoby, o udostgpnienie danych ktoérej wystapit
wnioskodawca. Tylko pozytywna odpowiedz na wystapienie organu, spowoduje

udostepnienie wnioskowanych danych. UWAGA: Interes faktyczny, w odréznie
niu od prawnego, to stan, w ktorym podmiot jest wprawdzie bezposrednio zainte
resowany rozstrzygnieciem sprawy administracyjnej, nie moze jednak tego zain-
teresowania poprze¢ przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, majacymi
stanowi¢ podstawe skutecznego zadania stosownych czynnosci organu admini
stracji.

Whniosek o udostgpnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowoddw
Osobistych sktada si¢ osobiscie lub przez pelnomocnika legitymujacego si¢ pet-
nomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego oraz okazaniu
przez pelnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub waznego paszportu.

Wniosek mozna ztozy¢ bezposrednio w urzgdzie, przestaé poczta lub przekazag
w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu srodkow komunikac;ji
elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 1. 0 in-
formatyzacji dziatalno$ci podmiotoéw realizujacych zadania publiczne.
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UWAGA ! Dane jednostkowe udostepnione na podstawie wniosku nie mogql
by¢ wykorzystane w innym celu niz wskazany w tym wniosku.

FORMULARZ DO
POBRANIA

Whiosek o udostgpnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodow
Osobistych do pobrania w pokoju nr 14 lub na stronie internetowej/BIP

PODSTAWA PRAWNA

1.

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracy;j
nego

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7
pazdziernika 2011 r. w sprawie okreslenia wzoréw wnioskéw o udostep-
nienie danych z Rejestru Dowodoéw Osobistych oraz dokumentacji zwig-
zanej z dowodami osobistymi

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie]

optat za udostgpnienie danych z Rejestru Dowodow Osobistych i doku
mentacji zwigzanej z dowodami osobistymi

Opracowat/a: Danuta Debinska - Inspektor ds. obywatelskich
Zatwierdzil/a: Krystyna Kory$ — Kierownik Wydziatu Organizacyjnego i Obstugi Mieszkancow
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