GMINA ZELECHOW
08-430 Zelechdw
ul. Rynek 1

tel./fax (0-25) 754-11-44
e-mail: urzad@zelechow.pl www.zelechow.pl!

Rozeznanie cenowe

na wykonanie zadania pn.
Zakup i dostawa ksigzek do Szkét Podstawowych na terenie gminy Zelechéw w ramach programu
»Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa”
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Znak sprawy: WP.ZP1.271.14.2022 Zelechéw, dn. 20.09.2022 .

1. Tryb postepowania.

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest wytaczone z obowigzku stosowania ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwierr publicznych (Dz.U. 2021 poz. 1129 z pdin. zm.) na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1).
2. Zamawiajacy: Gmina Zelechdw, ul. Rynek 1, 08-430 Zelechéw, NIP:826-203-72-38
3. Wymagany termin realizacji przedmiotu zamdwienia: 30 dni od dnia podpisania umowy
Przedmiot zamdwienie zgodnie z CPV:
22100000 - Drukowane ksigzki, broszury i ulotki
Oczekiwane miejsce i sposdb dostawy: Urzad Miejski w Zelechowie, ul. Rynek 1, 08-430 Zelechdw,
Gmina Zelechdw, powiat garwoliriski, WwO0j. mazowieckie.
Zamowienie nalezy dostarczy¢ w dni robocze tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-15.00.
4. Akceptowalne warunki ptatnosci: przelew 14 dni od otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.
5. Termin oraz miejsce i sposéb sktadania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ do 28 wrzesnia 2022r. do godz. 12%°(decyduje data wptywu).
5.1 Oferte nalezy ztozy¢ droga elektroniczng na adres: urzad@zelechow.pl, lub osobiécie
w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Zelechowie, ul. Rynek 1, 08-430 Zelechéw, podajac w temacie e-
maila (w przypadku sktadania oferty droga elektroniczng) lub w zapieczetowanej kopercie opatrzonej
danymi Wykonawcy oraz napisem:
Oferta na: Zakup i dostawa ksigzek do Szkét Podstawowych na terenie gminy Zelechéw w ramach
programu ,Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa”
5.2 W przypadku ofert sktadanych w wersji elektronicznej Zamawiajacy akceptuje wytgcznie pliki z
rozszerzeniem .pdf lub .jpg. Zaleca sie aby kazdy zatacznik wielostronicowy byt zapisany w jednym
pliku. Zaleca sig aby kazdy zatgczony plik miat nadana inng nazwe wtasng. W przypadku problemdw
technicznych zwigzanych z otwarciem lub wydrukiem e-maila, spowodowanych niezastosowaniem sie
do powyzszych zalecen, konsekwencje powyiszego obcigzajg Wykonawce, ktéry oéwiadcza, iz nie
bedzie z tego tytutu wysuwat roszczer wzgledem Zamawiajacego,
5.3 Zamawiajgcy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert
5.4 Niezwfocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcdw, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia droga mailowa.

6. Opis przedmiotu zamdwienia:

6.1 Przedmiotem zamdwienia jest Zakup i dostawa fabrycznie nowych ksigzek do Szkdt Podstawowych
na terenie gminy Zelechdw w ramach programu »Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa”

6.2 Szczegdtowy wykaz pozycji ksigzkowych bedacych przedmiotem zaméwienia zawarty zostat w
Zafaczniku nr 3 do niniejszego rozeznania cenowego.

6.3 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgstkowych.

6.4 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci  powierzenia czesci lub catodci  zamdéwienia
podwykonawcom.

6.5 Zamawiajacy ma prawo do reklamacji, zwrotéw, wymiany produktu, ktéry posiada wade.
Koszt wymiany reklamowanych egzemplarzy ksigzek ponosi dostawca.

7. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:

7.1 W celu wykazania spetnienia warunku posiadania kompetencji lub uprawniert do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci zawodowej o ile wynika to z odrebnych przepiséw:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony na podstawie podpisanego oswiadczenia stanowigcego
zafgcznik nr 4 do rozeznania cenowego.

7.2. W celu wykazania spetnienia warunku sytuagji ekonomicznej i finansowe] zapewniajgcej
wykonanie zamdwienia:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony na podstawie podpisanego oéwiadczenia stanowigcego
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zatgcznik nr 4 do rozeznania cenowego.

7.3. W celu wykazania spetnienia warunku posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje osobami, ktére
skieruje do realizacji zamdwienia:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony na podstawie podpisanego o$wiadczenia stanowigcego
zatgcznik nr 4 do rozeznania cenowego.

8. Opis sposobu przygotowania oferty:

8.1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku formularza
ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego Rozeznania, poprzez jego odpowiednie
wypetnienie. Niespetnienie powyzszego wymogu skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

8.2. Tres¢ oferty musi odpowiadaé¢ wymaganiom okreslonym w Rozeznaniu.

8.3. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

8.4. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajgcej alternatywe spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

8.5. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne] (Pod sformutowaniem forma pisemna — Zamawiajgcy
rozumie dokumenty ztozone w oryginale opatrzone czytelnym podpisem lub parafg z pieczatka
umozliwiajgcg identyfikacje osoby, kserokopie dokumentdw poswiadczone za zgodnosé z oryginatem).

8.6 Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane.

8.7 Zaleca sie, aby Wykonawcy do sporzadzenia oferty wykorzystali zatgczniki stanowigce
integralng cze$¢ rozeznania cenowego.

8.8 Na oferte sktada sie formularz oferty oraz wszystkie zatgczniki do niego dotgczone.

8.9 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane wtasnorecznie
przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

8.10 Dokumenty wymagane od Wykonawcy na etapie sktadania ofert:

- druk oferty

- aktualny odpis z wtfasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania oferty cenowej — w

postaci oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe uprawniong do
podpisywania oferty,

- parafowany wzor umowy
- Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu

8.11 Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybdr bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug, dla
celow zastosowania kryterium ceny Zamawiajacy doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote

podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢. W takim przypadku Wykonawca ma
obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybodr jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru i/lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru i/lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego,
bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i/lub ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.
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9. Kryterium wyboru ofert:

9.1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium cena — 100%

9.2. Wykonawca zobowiazany jest skalkulowa¢ cene oferty tak, aby obejmowata wszystkie koszty i
sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia oraz warunki stawiane przez Zamawiajgcego (m.in.
transport, roztadunek w miejsce wskazane przez Zamawiajgcego).

9.3. W przypadku gdy dwie najkorzystniejsze oferty maja ta samg cene, Zamawiajgcy wezwie
wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych, w ktérych zaoferujg nowg cene.

9.4. Oferta dodatkowa moze obejmowaé jedynie nowa ceng, nie moze obejmowaé pozostatych

elementéw pierwotnej oferty. Zmiana ceny lub kosztu powinna polegac na ich obnizeniu w stosunku
do tych zamieszczonych w pierwotnej ofercie.

9.5. Jezeli cena lub koszt zaoferowane w dodatkowej ofercie beda wyzsze niz pierwotnie zaoferowane

przez wykonawce, oferty bedg podlega¢ odrzuceniu jako niezgodne z wymaganiami okreslonymi w
rozeznaniu.

10. Przestanki odrzucenia oferty.

Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong przez Oferenta:
10.1 gdy oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w rozeznaniu,
10.2 gdy oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisdw,

10.3 gdy tresc¢ oferty jest niezgodna z wymaganiami zamawiajacego okreslonymi w dokumentach
zamodwienia,

10.4 ktéry pomimo wezwania do uzupetnienia w terminie wskazanym w wezwaniu nie ztozyt:

a) poprawnych dokumentéw potwierdzajgcych warunki udziatu w postgpowaniu (jezeli zostaty
wyznaczone),

b) wymaganych petnomocnictw lub albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,

10.5 oferta zawiera omytki w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic¢ jako oczywiste omytki
rachunkowe,

10.6 oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym miejscu lub w niewtasciwej
formie,

10.7 oferta zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

11. Istotne postanowienia umowy
11.1Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcg na warunkach okreslonych we wzorze umowy
stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego rozeznania cenowego.
11.2 Postanowienia zawarte w projekcie umowy nie podlegaja negocjacjom.

11.3 Wykonawca akceptuje tres¢ projektu umowy oéwiadczeniem zawartym w tresci Formularza
ofertowego.

12. Dodatkowe informacije:

12.1 Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

12.2 Jezeli Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy

wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposréd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.
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12.3 Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone
w przepisach ustawy Prawo zamdwien publicznych.

12.4 Zamawiajacy dopuszcza uniewaznienie niniejszego postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.

12.5 W sprawach ewentualnych wyjasnied dotyczacych przedmiotu zamowienia oraz procedury
postepowania nalezy kontaktowac sie z:

a. w zakresie dotyczgcym przedmiotu zamdwienia:

Iwona Koziet, 691 426 889,25 754 12 44 e-mail: iwona.koziel@zelechow.pl
b. w zakresie dotyczgcym zagadnien proceduralnych:

Michat Szymaniuk, 25 754 12 44, 691 426 899, michal.szymaniuk@zelechow.pl

13. Informacje koricowe.

13.1 Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz.U. 2020 poz. 1740 z pdzn. zm.).

13.2 Zgodnie z art. 701 § 3 ustawy Kodeks cywilny Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany lub
odwotania warunkdw niniejszego rozeznania do uptywu terminu sktadania ofert.

13.3Zmawiajacy zastrzega, ze moze podje¢ negocjacje cenowe z Wykonawcg biorgcym udziat w
przedmiotowym rozeznaniu cenowym.

13.4 Zamawiajacy zgodnie z art. 703 § 2 ustawy Kodeks cywilny zobowigzuje sie niezwtocznie
powiadomié na pismie uczestnikdw postepowania o jego wyniku albo o zamknigciu postepowania
bez dokonania wyboru.

13.5Zamowienie jest wspdtfinansowane ze srodkdw budzetu Panstwa w ramach programu , Narodowy
Program Rozwoju Czytelnictwa”.

14. Klauzula RODO

1. W zwigzku z zapisami art. 13 oraz art. 14 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. z 2016 r., L
119, poz. 1) informujemy, ze Administratorem Panstwa danych osobowych jest:

Gmina Zelechdw reprezentowana przez Burmistrza Zelechowa Pana tukasza Bogusza, z siedzibg: Ul.
Rynek 1, 08-430 Zelechdw tel. (25) 754 11 44; e-mail: urzad @zelechow.p!

2. Informujemy ze na mocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony
Danych (I0OD) — Pana Krzysztofa Mikulskiego, ktéry w jego imieniu nadzoruje sfere przetwarzania
danych osobowych. Z IOD mozna kontaktowac sie pod adresem mail: iod-km@tbdsiedlce.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego : pn. Zakup i dostawa ksigzek do Szkét Podstawowych na terenie gminy
Zelechdw w ramach programu ,,Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa” zawarcia i realizacji
zlecenia o zamowienie oraz dochodzenia ewentualnych roszczen z tytutu jego realizacji.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie :

- art. 6 ust. 1 lit. b RODO ( celu wykonania umowy lub do podjecia dziatan przed zawarciem
umowy), lub

- art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (realizacja obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze),

w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, ustawy z dnia

27.08.2009 r. o finansach publicznych oraz zgodnie z art. 2pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamodwien publicznych.
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5. Pani/Pana dane osobowe bedy przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celéw
wskazanych w ust. 3 a nastepnie bedg przetwarzane w celach archiwizacyjnych zgodnie z
terminami archiwizacji okreslonymi przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa, w tym
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych. W przypadku przetwarzania na podstawie zgody dane beda
przechowywane do chwili ustania celu w jakim zostata ona uzyskana lub do wycofania zgody.

6. Administrator moze przekaza¢/powierzy¢ Pafstwa dane innym instytucjom/podmiotom. Podstawg
przekazania/powierzenia danych sg przepisy prawa lub umowy powierzenia danych do
przetwarzania zawarte z podmiotami $wiadczacych ustugi na rzecz Administratora. Odbiorca
danych osobowych beda uprawnione podmioty na podstawie przepisdw prawa lub podmioty
swiadczace ustugi Administratorowi na podstawie odrebnych uméw. Ponadto dane publikowane
beda na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Administratora.

7. Obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w
otwartym konkursie ofert.

8. Konsekwencjg niepodania okreslonych danych bedzie brak mozliwoéci udziatu w postepowaniu.
9. Przystuguje Pani/Panu, z wyjatkami zastrzezonymi przepisami prawa, mozliwoé¢:

e dostepu do danych osobowych jej/jego dotyczacych oraz otrzymania ich kopii*,

e zadania sprostowania danych osobowych**,

® usunigcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych***,

® wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

10. Nie przystuguje Pani/Panu:

® prawo do usuniecia danych osobowych - art. 17 RODO :

® prawo do przenoszenia danych osobowych - art. 20 RODO;

® prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng

przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO -
art. 21 RODO

11. Zpowyzszych uprawnier mozna skorzystaé w siedzibie Administratora, kierujgc korespondencje na
adres Administratora lub drogg elektroniczna piszac na adres: iod-km@tbdsiedlce.pl.

12. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Paristwa danych osobowych. Organem wtaéciwym dla ww. skargi jest:

Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

13.Przetwarzanie danych osobowych nie podlega zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz
profilowaniu.

14.Dane nie beda przekazywane do paristw trzecich ani organizacji miedzynarodowych.

* Wyjasnienie: w przypadku gdy wykonanie obowigzkéw wynikajgcych z uprawnienia do dostepu do
danych osobowych wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku zamawiajgcy moze zgdac od
osoby, ktorej dane dotyczq, wskazania dodatkowych informacji majqcych na celu sprecyzowanie

zqdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursu.

**Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowad zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowier; umowy w zakresie

niezgodnym z ustawq Prawo zamdwier publicznych oraz nie moze naruszad integralnosci protokofu
oraz jego zatgcznikow.

***Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
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praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego; wystgpienie z zqdaniem ograniczenia przetwarzania nie

ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu.

Zatgczniki:

1. Wzdér umowy.

2. Formularz ofertowy.

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia.

4. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

BURMISTRZ ZELECHQ
-

tukasz Bogusz

Pieczatka i podpis zamawiajacego lub osoby upowaznionej
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