ZARZADZENIE NR 0050.572.2023
BURMISTRZA ZELECHOWA
z dnia 19 grudnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywéw i pasywow
w jednostkach budzetowych Gminy metoda spisu z natury, weryfikacji i potwierdzenia
sald na dzien 31 grudnia 2023 roku.

Na podstawie art. 26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tj. Dz. U. 22023 r. poz. 120 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia spisu z natury w nastepujagcym
sktadzie:

1. Renata Rostaniec - przewodniczacy
2. Iwona Kotlarska - czlonek
3. Katarzyna Jaskulska - cztonek

2. Zadaniem komisji jest przeprowadzenie inwentaryzacji srodkéw pienigznych, drukow
$cistego zarachowania i materiatow oraz obcych srodkéow trwatych wedhug stanu na dzien
31 grudnia 2023 roku.

3. Przed przystapieniem do spisu osoba materialnie odpowiedzialna winna ztozy¢ o§wiadczenie
o ujeciu wszystkich ksiegowych dowodéw przychodu i rozchodu oraz przekazanie ich do
ksiegowosci, a po zakonczeniu spisu o$wiadczenia o tym czy nie wnosi zastrzezen do
przeprowadzonej inwentaryzacji.

4. Protokoly z inwentaryzacji oraz o$wiadczenia wymienione w pkt. 3 nalezy zlozy¢ do
Skarbnika Gminy bezposrednio po przeprowadzeniu inwentaryzacji.

§2.
1. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjna do potwierdzenia sald w nastepujacym skladzie:

1. Renata Rostaniec - przewodniczacy
2. Iwona Kotlarska - cztonek

2. Zadaniem komisji jest przeprowadzenie inwentaryzacji metoda potwierdzenia sald w tym:
rachunkéw bankowych oraz kredytow i pozyczek, naleznosci zgodnie z art. 26 ust.1 pkt 2
ustawy o rachunkowosci.

3. Z przeprowadzonej inwentaryzacji komisja sporzadzi protokoty, do ktérych zatacznikami sa:
-otrzymane potwierdzenia sald.

W przypadku gdy nie otrzymano zwrotu potwierdzenia sald, saldo podlega weryfikacji.



§ 3.

1. Powotuj¢ Komisje Inwentaryzacyjna do przeprowadzenia weryfikacji sald w nastepujacym
sktadzie:

1. Renata Rostaniec - przewodniczacy
2. Iwona Kotlarska - cztonek

2. Wyzej wymieniona komisja dokona inwentaryzacji metodg weryfikacji sald:
- Srodkoéw trwalych oraz pozostatych srodkéw trwatych, do ktorych dostep jest znacznie
utrudniony,

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- umorzen srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz pozostatych srodkéw
trwatych,

- naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow,

- naleznosci i zobowigzan z tytuléw publicznoprawnych,

- rezerw 1 rozliczen miedzyokresowych przychodéw,

- naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych,
- zobowigzan wobec kontrahentow,

- Srodkow trwatych w budowie,

- funduszy,

- pozostalych rozrachunkow.

§ 4.

1. Dokonanie wyceny gruntéw o wartosci zerowej, powierzam komisji ds. wyceny Srodkow
trwatych w tym gruntéw rolnych nabytych nieodplatnie przez Gmine Zelechow.

2.Protokoly z wycena be¢da stanowily zatacznik do protokotu z weryfikacji konta 011.
§5S.

Inwentaryzacji nalezy dokona¢ na dzien 31.12.2022 roku a zakonczy¢ w terminie do dnia
15 stycznia 2024 roku.

§ 6.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacym Komisji Inwentaryzacyjnych.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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